LIEN POAN LAO DPONG -  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Dje lip - T do - Hanh phiie
HUYEN DUONG MINH CHAU
S6: {5ULDLD-PGDDT Huyén Dwong Minh Chau, ngay 31 thang 10 ndm 2017

V/v huéng dan thyuc hién
hé so cong doan nam hoc 2017-2018.

Kinh gtti: Ban chip hanh Cong doan co s¢ truong Mam non — Mau gido; Tiéu hoc va
Trung hoc co s¢.

Can ctr vao tinh hinh hoat dong cua cac cong doan co s¢ truong Mam non — Mau gido;
Tiéu hoc va Trung hoc co s¢, Lién doan Lao dong huyén phdi hop véi Phong Gido duc va Pao
tao Dwong Minh Chau huéng din Cong doan co s& truong hoce trye thude Lién doan Lao dong
huyén thyuc hién ho so cong doan nim hoc 2017-2018 nhu sau:

1. So Nghi quyét:

Duing dé ghi bién ban Dai hoi Cong doan, hop Bdn Chap hanh, hop CDCS, hop lién tich
gitta Ban Chép hanh Cong doan véi lanh dao Chinh quyén va cac doan thé khac (Poan TNCS
HCM, Hoi Chir Thap do...).

2. So theo déi cong viin di- dén:

Dung dé ghi lwu trix tén 20i, sO hiéu, ngay thang ky két cong van di va dén.

- Cong vin dén gdm nhung cft: Ngay dén, sb dén, tac gia, s6 va ky hiéu, ngay thang cua
van ban, tén loai va trich yéu néi dung, don vi hoiic nguoi nhan, ky nhan, ghi chu (co thé thém
cot thoi han giai quyet cong viéce...)

- Céong vin di gom nhirng cot: SO TT, tén cong vin, s6 va ky hiéu cOng van, ngay thang
cong vin, trich yéu noi dung tén co quan ra véan ban, ngdy phat hanh, noi nhén, ky nhéan (c6
thé thém cot nguoi ky, so lugng ban ...).

3. Ho so To chic:

- Sé theo dbi tinh hinh t6 chire va phat trién doan vién,

-Danh séch trich ngang Ban Chép hanh, Ban ni cong, Can bd Cong doan tir to phé T
Cong doan (néu u:)) trd 1én...

4. Hb so Poi song:

S6 theo doi tinh hinh doi song can bg- gido vién- cong nhan vién, tinh hinh vay vén, gop
von gitip nhau lam kinh t& phu gia dinh, hiéu qua sir dung von vay...
5. Hb so Thi dua:

Két qua binh xét thi dua nam hoc true (Cac danh hidu Chinh quyén, Poan thé, cac
phong trao va cudc van djng);

- Tiéu chuén thi dua,

- Déng ky thi dua nam hoc mai,

- Bang cham cong. ..

6. Ho so UBKT Cong doan - Ban Thanh tra Nhan dan:
- Quy ché hoat dong cia UBKT Cong doan, Ban Thanh tra Nhan dan.
- Phuong huéng, Ké hoach, Chuong trinh cong tac va béo cdo so, tong két.. .



7. H6 so Nir cong:

- Phuong hudng, Ké hoach, Chuong trinh cong tic Nir cong:

- S theo ddi cong tac nir; Theo ddi cac phong trao thi dua “Gioi vige Truong- Dam vige

Nha”; Cong tac “Dan s6- KHH gia dinh™...
8. Ho so Tai chanh:

- S6 theo doi thu- chi doan phi va cac loai quy do Cong doan quan ly;

- 6 theo ddi tinh hinh thu chi tai chanh Céng doan- BHXH-BHLD,

- S6 theo ddi tinh hinh ding ndp cac loai quy hoat dong xa hi- tur thién...
9. Cac loai vin ban khac: Bao cao thang, quy, hoc ky, nam hoc (Béi voi CDCS truc thudce
thuc hién thang, hoc ky, nam hoc); Phuong hudng, ké hoach, chwong trinh cong tac thang,
quy, hoc ky, nam hoc. Ban ky két hop dong trach nhiém tdp thé:; Nghi quyét Hoi nghi cén bo-
cong chirc- vién chirc.

Ban chép hanh cong doan co s& cac truong hoc thue hién hé so cong doan theo qui dinh
trén, riéng t6 cong doan chi thye hi¢n s6 ghi chép noi dung hop gitra td trudng voi thanh vién
td va thuc hién hd so t6 cong doan theo qui md trudng cu thé nhu sau: Truong c¢é dudi 30 doan
vién cong doan thi khong co cau to cong doan. Trudng cd tir 30 doan vién cong doan tro 1én
thi co cdu 02 té cong doan (khong bau t6 phé t6 cong doan), ap dung tir ngay 01/12/2017. Ban
chap hanh LDLD huyén t6 chirc kiém tra hoat dong cta Ban chip hanh cong doan co s¢ cic
truong hoc theo qui dinh. Ban chéap hanh cong doan co s& cac trudng chiu trach nhiém quan 1y
va kiém tra hoat dong t6 cong doan cua don vi minh.

Thu trudng céac truong hoc thuc hién ché do giam dinh mire gior day cho gido vién theo
Thong tur 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 quy dinh ché do giam gio day cho gido vién,
giang vién lam cong tic cong doan khéng chuyén trach trong cac co s¢ gido duc cong lap
thudc hé théng giao duc quéc dan.

Trén déy 1a ndi dung huéng dan thyc hién hd so cong doan co sé cac trudng hoc truc
thuoc LDLD huyén Duong Minh Chéu nam hoc 2017-2018. Trong qua trinh thyc hién co6 gi
vudng méc dé nghi cac Cong doan co s¢ lién hé truc tiép LDLD va Phong Gido duc — Dao tao
huyén dé dugc giai dap va hudéng dan.
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