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f ‘] b@e vigc b% hanh Quy dinh vé tb chu‘c b® may quan ly tai chinh cong doan;

| l (L :eu chuan, didu kién, quy trinh b6 nhiém Truéng ban Tai chinh, Truéng

: \%1 WU\N \ilong ké toan; phin céng Chénh Vin phong, Phé chinh Vﬁn phong phy
X trach bq phéin Tai chmh phan cong nguoi lam cong tac ké toan tai cong

}\ ) doan cAp trén tr(_rc tlep co' s¢' va cong doan co' sd; che do phu cAp trach Iam
i nhi¢m vy ké todn trudng trong cic don vi ké todn cong doin

POAN CHU TICH TONG LIEN DOAN LAO PONG VIIT NAM
- Cén o Luét Cong doan ndm 2012; Didu 18 Cong doan Viét Nam nim 2014;

- Ciin ot Lugt Ké toan sb 88/2015/QH13; Nghj dinh s6 174/2016/ND-CP
ngay 30 thang 12 ndm 2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luét Ké toan;

- Cén ctr Théng tu s6 04/2018/”["1 -BNV ngay 27 thang 3 nam 2018 cua
Bo Néi vy hudng din ve thAm quyén, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mlen
nhiém, thay thé va phu cép trach nhiém cong viée ké todn truong, phu trach ké
toan cta céc don vi ké todn trong linh vue ké todn nha nuéc;

- Theo d& nghj ctia Ban Tai chinh; Ban Té chirc Téng Lién doan,
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy dinh v& t& chirc b may
quéan ly tai chinh cong doan; tidu chuén, didu kién, quy trinh bd nhiém Trudng
ban Tai chinh, Trudng phong ké toan; phan cong Chanh Vin phoﬂg, Phé chanh
Vin phong phu trach bo phan Tai chinh; phén cong nguoi lam cong tac ke toan
tai cong dodn cép trén tryc tiép co s& va cong doan co sd; ché d§ phy cp trach
nhiém 1am nhiém vu k& toan trudng trong cdc don vi ké todn cong doan.

D:eu 2. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh k8 tir ngay ky, thay thé Quyét
dinh sb 273/QD-TLD ngay 07 thang 03 nim 2014 ctia Tdng Lién doan.

})leu 3. Lién doan Lao dong cap tinh, thanh pho va tuong duong, Cong
docm cap trén truc tiép co so, Cong doan co s&; don vi sy nghiép truc thude céc
cép cong doan, céc Ban truc thudc Téng Lién doan chiu tréch nhlem thi hanh

quyét dinh nay.
‘Noi nh{in CHU TICHW

- Nhr Bidu 3
-Céc UVDCT TLD (b/c);
- Lwu: VT, TQ%L,
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QUY PINH
V& t6 chitc b§ médy quan Iy ti chinh cong doan; tiéu chufn, didu kidn, quy
trinh bd nhi¢m Trudng ban Tai chinh, Truong phong ké todn; phin cong
Chanh Vin phong, Pho chanh Vin phong phy trach bd phin Tai chinh;
phén c¢ong nguoi lam cﬁng téc ké todn tai cdng dodn cdp trén tryc tiép co s&
va cOng doan co 5&; ché 36 phu cAp trich nhigm 1am nhiém vu ké todn
truéng trong cic don vj ké todn cdng doan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4301/QP-TLP ngay 04 thing 03 ném 2022
ciia Poan Chii tich Téng Lién doén Lao dpng Viét Nam)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Péi twong ap dung
1. Pon vi ké to4n cong doan, gdm:
1.1. Téng Lign doan Lao dgng Viét Nam (sau ddy goi 1a Téng Lién doan).

1.2. Lién doan Lao déng tinh, thanh phd, c6ng doan nganh Trung vong va
tuong duong, Céng doan Tong Cong ty truc thude Tdng Lién dodn (sau day goi
chung 14 Lién doan Lao d6ng tinh, thanh phd va tuong duong).

1.3. Cong doan cdp trén trye tiép co sd.,
1.4, Cong doan co s6.

1.5. Don vj sy nghiép truc thude céc cdp cdng doan (khéng bao gbm
doanh nghiép cdng doan).

2, Céc chire danh, vi tri viéc 1am lién quan dén cbng téc tai chinh, ké to4n
cong doan gdm: Trudng ban Tai chinh, Trudng phong ké todn; Chénh Vin
phong, Phé chanh Van phong phy trach bd phan Tai chinh; ngudi lam cong tac
ké toan tai cdng doan cAp trén trycc tiép co s¢ va cong doan co s¢; ké toan trudng
trong céc don vi ké todn cong doan.

Pitu 2. T8 chire bd may quin 1y tai chinh
1. Pon vi dy toén

- Td chitc bd méay quan Iy tai chinh tai don v dy toan cép 1 - Téng Lién
dodn Lao dfng Viét Nam I3 Ban Tai chinh Téng Lién doan, Trudng ban Tai
chinh 12 ké toan truéng don vi dy todn cép 1.

- T4 chire b$ may quan Iy tai chinh tai don vi du toén cip 2 - Lién doan
Lao d6ng cép tinh, thanh phd va tuong duong 12 Ban Tai chinh hoic b phéan Tai




chinh trye thuge Vin phdng cia Lién doan Lao ddng cdp tinh, thinh phé va
twong duong. Bo*n vi ¢6 Ban Tai chinh, Truéng ban Tai chinh 13 K& todn trudng
don vi dy todn cap 2; Ponvicd Bo phén Tai chinh true thude Véin phong, ngudi
phy trich B phén Tai chinh 13 ké toan trudng don vi du toan chp 2.

Lién doan Lao d6ng cép tinh, thanh phd va trong duong cé B phin Tai
chinh tryc thuéc Van phong, ngudi phy trdch Bo phdn Tai chinh phai 13 Chanh
Vin phong hogc Phé chanh Vin phong.

- T chuc b6 méy quan 1y tai chinh tai don vi dur toan cdp 3 - Céng doan
cAp trén tryc tiép co s¢ khi chi cé 1 ngudi lam cong tic ké toan, Ban Thudng v
phén cdéng ngudi lam cong tac ké todn chuyén trach hoac kiém n}n(:m va 1a ké
todn mréng don vi du toan cép 3. Trong trudng hop cin 2 nguou 1am ké toan tr&
lén, don vj ¢6 the tr tc chuc bo phén ké toan hoic thué dich vu ké toan,

- Th chuc bo may quan ly tai chinh tai don vi dir to4n cép 4 - Cong doan
co s&, nghidp dodn td chitc bé phin ké toén, phan cdng ngudi 1am cbng tac ké
todn cdng doan hodc ghi chép thu, chi tai chinh c6ng doan.

- Céc don vj sy nghiép cong doan t8 chitc bo may ké toan hojc phén cong
ngudi 1am ké todn.

2. Ké todn tredng co quan Cong doan

- Tai cap T ong. Lién doan Phong Tai vu truc thuoc Vin phong Tdng Lién
doan, Trudng phong Tai vu 14 ké toan tr udng Co quan Tdng Lién doan.

- Tai céc cap cod co quan Cong doan, Trudng ban Tai chinh, ngudi phuy
trach B§ phan Tai chinh 12 ké todn trudng co quan Céng dodan,

Khi thanh 14p don vi mdi phai td clirc b may ké todn. Khi giai thé, sap
nhép hoéc chia tach don vi, Thu truéfng va Trudng ban Tai chinh ho#ic Trudng
phong ké todn hay ngu&n phu trach ké toan phai hoan thanh quyét toan méi duogce
diéu dg}ng di noi khéc. Khi thay dbi cht tai khoan, ké toén, thu quy cong doan
phai thue hlgan viéc ban gtao gilta can b cilt va cdn bd méi, Can bd méi chiu
trach nhigm vé cOng tdc ké todn, quan Iy tai chinh k& tir ngay nhan ban giao.

Khi ¢6 su thay abi chu tai khoan ctia don vi ké todn cong doan, Uy ban
Kiém tra cong dcan dong cAp hodic cap trén trong trudng hop can thibt kiém tra
tai chinh, tai s&n ciia nién d¢ trude lidn k& dén thoi didm thay déi.

Chuong 2

TIEU CHUAN, PIEU KIEN BO NHIEM TRUONG BAN TAI CHINH,
TRUONG PHONG KE TOAN PHAN CONG PHU TRACH BQ PHAN
_TAI CHINH, PHAN CONG PHU TRACH KE TOAN

Pidu 3. Tiéu chuin, didu ki¢n bd nhiém Truwdng ban Tai chinh,
Trudng phong ké toin



o/ BE OIN

1. C6 phim chéit dao dic nghé nghiép, trung thye, liém khiét, cé y thic
chip hanh phép luat;

2. C6 chuyén mén, nghidp vu vé ké toan tir trinh 46 dai hoc trd 18n;

3. C6 chimg chi bdi dudng ké todn trudng;

4. C6 thoi gian cdng tée thyc té vé ké toan {t nhét 12 02 nim.

Diéu 4. Tiéu chuin vi didu ki¢n phin céng Chanh Vin phong hojc
Phé Vin phong phu trach B phin Tai chinh

Chénh Vin phong hoic Phé Vin phong duge phan céng phu trach Bo
phén Tai chinh phai cé dii c4c tiéu chudn, didu kién nhu tiéu chudn, didu kién bd
nhiém Trudng ban Tai chinh, Trudng phong ké ton.

Piéu 5. Tigu chuin va didu kién phin cong phy trach ké ton, phin
cong 1am cbng tic ké todn

1. Céng doin cip trén trye tiép co s dwge phin cong, bd tri ngudi cé
phdm chét dao dirc nghd nghidp, trung thyc, liém khiét, cé ¥ thirc chip hanh
phép ludt; C6 chuyén mdn, nghiép vu v& ké todn tir trinh d9 tir trung cAp tr& 1én
phu trach ké toan, 1am ké toan chuyén trdch hoyic kiém nhiém.

2. Cong doan co s¢ duge phan cong, bé tri ngum c¢6 phdm chét dao dirc
nghe nghiép, trung thuc liém khiét, cé y thirc chip hanh phap lut; Puoc tap
hudn nghiép vu vé ké todn cbng doan lam ké toan hodc ghi chép thu, chi tai
chinh ¢6ng doan,

Chuong 3

QUY TRINH BO NHIEM TRUONG BAN TAI CHINH, CHANH VAN
PHONG, PHO CHANH VAN PHONG PHY TRACH BQ PHAN TAI CHINH,
TRUONG PHONG KE TOAN; BO TRI PHY TRACH KE TOAN;
THURE DICH VU KE TOAN

Piéu 6. Quy trinh bd nhi¢m Truéng ban Tai chinh, Chdnh Viin phong,
Phé chénh Viin plu’mg phy trach by phidn Tai chmh, Trtre’ng phong Ke
todn; phan cbng, b6 tri nguoi ldm cong tic ké toan tai cong doén cap trén
trie tiép co s va cOng doan co sé

1. Quy trinh bd nhiém (bao gdm viée bd nhiém, b nhiém lai, mifn nhiém,
diéu dong, k¥ ludt) Trudng ban Tai chinh, Chanh Vin phong, Phé chanh Vin
phong phuy trach bd phén Tai chinh, Trucmg phong ke toan céc don vi tai Dleu 1
ctia Quy dinh nay thye hién theo Diéu 17 Quyet d;nh s6 3 140/QD~TLB ngay 30
thang 8 nim 2021 cia Poan Chi tjich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé
phan cAp quan Iy va st dung cén bd trong hé théng cong doan.

- D8i véi Trudng ban Tai chinh Lién doan Lao déng cAp tinh, thanh phd va
twong duong, don vi sw nghiép tryc thude Tdng Lidn doan chua ty chi toan bd



vé chi thudng xuyén va chi diu tr (riéng céc trucmg dai hoc thyc hién theo Ludt
Glao dgc dai hoc) khi bd nhiém phai xin ¥ kién thdm dinh cta Tbng Lién doan
vé didu kién, tidu chudn bd nhiém.

- Cong doan cép trén trye tlep co s& duge phan céng, bd trf ngudi da tidu
chudn, didu kién theo Khoan 1 Pidu 5 Quy dinh nay lam ké toan chuyen trach
hoac kiém nhiém va lam nhidm vy ké toan trudng sau khi c6 ¥ kién chép thudn
bing vin bén ciia Lién doan Lao dong cAp tinh, thanh phd va trong dwong,

- Cong doan co s¢ dugc phén cdng, b trf ngudi da tiéu chudn, didu kién
theo Khoén 2 Didu 5 Quy dinh ndy lam ké toan ho#c ghi chép thu, chi tai chinh
cbng doan.

2. Thu tuc, hd so bd nhiém thyc hién theo Diéu 7 va Didu 8 Thong tur sb
04/2018/’["1‘ BNV ngay 27 thang 3 ndm 2018 cia BS Noi vy hurcmg dén ve thdm
quyén, tht tyc bé nhlq:m bd nhiém lai, mifn nhiém, thay thé va phu cép trach
nhiém cong viée ké todn trucmg, phu trach ké toan cta cac don vi ké todn trong
linh vyrc k& todn nhé nude (Hb so gém: a) So yeu Iy lich (¢6 xdc nhdn cua don vi
quan Iy lao dong hodc co quan co thdm quyén); b) Ban sao vdn bang hode
chitng chi chuyén mon, nghiép vu vé ké todn theo yéu cdu ctia vi v bé nhiém; c)
Ban sao chitng chi béi dz:owg ké toan tr u'o’ng, d) Xdc nhén ctia cde don vi ké
todn noi ngzro*z duge ldp hé s0 bé nh:em K todn frwmg, phu trdch ké todn da
cong tdc vé thei gzan thye 18 lom ké todn; d) Viin ban dé nghi b6 nhiém ké todn
trudng, phu trdch ké todn do nguoi dimg dau don vi ké todn ky va déng ddu cia
don vj).

Pitu 7. Thué dich vu lam ké todn, dich vu lam ké todn trudng, phu
trach ké todn

1. Don vi ké to4n cong doan cAp trén truc tiép co s neu khéng b trf duqc
ngudi lam ké toan k& todn trudng thi Lién doan Lao dong cAp tinh thanh phé va
tuong duong quyet dinh va truc tiép ky hop dong hodc tiy quyén bing vin ban
cho cong doan cap trén tryc tiép co s& ky hop ddng thué dich vu lam ké toén,
dich vy 1am ké toan tmcmg, phy tréch ké todn theo quy djnh cla phap ludt, Pon
vi trire tiép ky hop dong thué dich vy lam ke toan, dich vy lam ke todn trudng,
phy tréch ké todn phai chiu trach nhlem vé viéc thué dich vu 1am ké todn, thué
dich vy lam ké toan trudng, phy trich ké toan,

2. Nguo'i duqc thue 1am ké todn tmong, phu trach ké todn du tidu chuin,
didu kién theo quy dmh tgu Pidu 3, Pidu 5 cva Quy dinh ndy.

3. Viéc thué d;ch vu lam ké toan, dich vy 1am ké toén truéng, phy trach ké
todn phai dugc lip thénh horp ddng bing vin ban theo quy dinh ctia phap luét.
Chi ph1 thué dich vu lam k& to4n, dich vu lam ké toan trudng, phy trich ké toan
tir ngudn tai chinh cong doan va dugc hach todn vao chi phi quan ly hanh chinh
ctia don vi ky hop ddng.
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Chwong 4

PHU CAP CHUC VU KE TOAN TRUGNG PHY TRACH BQ PHAN TAI
CHINH, PHY CAP TRACH NHIEM KE TOAN TRUONG, NGUOI LAM
NHlEM VU KE TOAN TRUONG

Diéu 8, Mike phy cfp

L, Trucmg ban Tai chinh, Trucng phong ké todn, Phy trich ké todn lam
nhiém vy ké toan trudng & cdc don vi ¢d bd may quan ly ta: chinh riéng; Can bj
cong doan chuyén trach dugce phan cong lam nhiém vy Ké toan trudng & don vi
ké toan cong doan cap trén tryc tiép co s da duge phan cap thu kinh phi cong
doan va phan cp quan ly tai chinh cdng doan co s& ngnax phu cép chic vu (néu

co) duge hudng phy cip trach nhiém lam nhiém vy ké toan trudng 14 0,2 so véi
muc hrong co sd.

2. Phuy trach ké toan, ngudi duge phén cong lam nhiém vy ke toan truong 1a
cdn bd cong doan chuyen trach & céc don vj con lai n%oaz phu cip chirc vy (neu
co) duge hudng phy cip trich nhiém lam nhiém vu ké toan trudng 13 0,1 so véi
mic luong co sd.

3. Phy cép kiém nhiém ké todn déi véi ke toan khong phan 14 cén bd cong
doan chuyén trach thyre hién theo Quyét dinh s8 3226/QD-TLD ngéy 20 thang 9
nim 2021 cua Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé Quy dinh
ché d6 phu cap cén by cong doan.

4, Khi cén bd thdi Iam nhiém vy ké todn trudng thi khéng duge huéng phy
cAp trach nhiém tir théng tiép theo.

Chuong 5
TO CHU'C THU'C HIEN
Pidu 9, Trich nhiém 5 chire thye hign

1. Céc cép cbng doan c6 trich nhidm hwéng din, kidm tra vie thye hién
quy dinh nay trong cic don vi ké todn cong doan.

2. Ban Tai chinh Tong Lién doan Lao ddng Viét Nam chiu sir chi dao trir
tlep va chju trach nh1¢m trude Thuorng tryrc Doan Chu t;ch Doan Chu tich va
Ban Chap hanh Tdng Lién doan vé cong tac ké todn don vi dy. toan cap 1; Ban
Tal chinh hodc B phén Tai chinh tryc thubc Vin phong chiu sy chi dao truc
tiep va chiu trdch nhiém truede Ban Thucmg vy, Ban Chap hanh Lién doan Lao
dong tinh, thanh phd va tuong duorng v& cdng tac ké toan don vi dy todn cap 2;
B§ phén Ké todn, ngm’n lam k& todn chuyén trdch hodic kiém nhlern tai cong
doan cdp trén tryuc tidp co 59, cbng doan co s& chiu sy chi dao iruc tiép va chlu
trach nhiém trude Ban Thuémg vy, Ban Chip hanh cong doan cp trén tryc tlep
co s&, cong doan co s& vé cOng tac ke toan don vj du toan cap minh.

3. Céc don vi vi pham quy dinh v& didu kién, tiéu chuén, quy trinh bd
nhiém Trudng ban Tai chinh, Trudng phong ké toan, b tri phy tréch k& toén, hop



ddng ké todn va ché d¢ phy cdp trach nhiém lam nhiém vy K& ton trudng, thi thy
theo mirc d6 vi pham d& it ly theo phép luat va quy dinh ctia Téng Lién doan,

Noi nhin:

~-Céc UVDCT TLD;

- Cc LDLD tinh, thanh phé;

- Cédc CDN TW va twong duong,
Coéng doan TCT trye thude TLD;

- Cac Ban TLD, UBKT TLP;

~ Luu: VT, TQ.L
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