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LIEN POAN LAO PONG TINH TAY NINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG Pjc lip — Tu do — Hanh phiic
HUYEN DUONG MINH CHAU

) Huyén Duong Minh Chdu, ngay 13 thang 9 nam 2022
So6: 51/HD-LBLD

HUONG DAN
Mot s6 noi dung cong tac nhan sy Pai hoi Cong doan co s&
tién téi Pai hoi X Cong doan huyén,
nhiém ky 2023 — 2028

Can cr Huéng dan so 72/HD-LDLD, ngay 29/8/2022 ctia Ban Thuong vu Lién doan
Lao dong tinh Tay Ninh vé mét sb ndi dung cong tac nhan sy Dai hoi Cong doan cép trén
truc tiép co sé va cong doan co s¢ tién t6i Pai hoi X Cong doan tinh Tay Ninh, nhiém ky
2023 - 2028; Ké hoach s6 160/KH-LDLD, ngay 31/5/2022 ctia Ban Chap hanh Lién doan
Lao dong huyén vé t6 chirc Pai hoi Cong doan co s& tién téi Dai hoi X Cong doan huyén
Duong Minh Chau, Dai hoi X Cong doan tinh Tay Ninh va Dai hoi XIII Cong doan Viét
Nam, nhiém ky 2023 - 2028.

Ban Thuong vu Lién doan Lao dong huyén Duong Minh Chéu hudng dan mot sb
ndi dung cong tac nhan su Pai hoi Cong doan co so tién téi Pai hoi X Cong doan huyén
Duong Minh Chau, nhiém ky 2023 - 2028, nhu sau:

L. POI VOI LIEN POAN LAO PONG HUYEN

Thuc hién theo Hudng dan 50 72/HD-LDLD, ngay 29/8/2022 cua Ban Thuong vu
Lién doan Lao dong tinh vé vé mot sd noi dung cong tac nhan su Dai hdi Cong doan cp
trén truc tiép co so va cong doan co s tién t6i Pai hdi X Cong doan tinh Tay Ninh, nhiém

ky 2023 - 2028.

11. POI VOI CONG DOAN CO SO

Khong can thanh lap tiéu ban nhan su; cong doan co s xdy dung ké hoach nhan su
cho dai hdi cong doan cap minh.

1. Xay dlrng dé 4n nhan sy tap trung vao ndi dung chi yéu sau

- Tong két cong tac nhan sy nhiém ky 2018 - 2023, trong d6 tap trung danh gia boi
canh, tinh hinh; két qua dat duoc, han ché; yéu kém; chi rd nguyén nhan, nhét 1a nguyén
nhén chi quan, rut ra bai hoc kinh nghiém va dé ra bién phap khic phuc trong nhiém ky
toi.

- Quan triét quan diém, chu truong, dinh huéng cia Pang va cac quy dinh, hudng
dan cua Lién doan Lao _dong huyén va Lién doan Lao dong tinh; du bao béi canh, tinh
hinh, xac dinh r& yéu cau nhiém vu cta nhiém ky 2023 - 2028 va nhitng nam tlep theo.
Xay dung dé an nhan su bam sat quy dinh ctia Dang, cia Lién doan Lao dong huyén, tinh;
x4c dinh tiéu chuan, co cau, s lugng ty vién ban chap hanh dé6i vai timg linh vuc cong
tac quan trong theo phuong cham: Phai coi trong chit lugng ban chip hanh, bao dam tinh
gon, ¢o co cau hop ly, di nang luc dai dién, bao vé quyen va loi ich hop phap, chinh dang
cua doan vién, ngucn lao dong; khong vi co cdu ma ha thap tidu chudn va khong nhat thiét
tat ca cac don vi tryc thude phai c6 nguoi tham gia Ban Chép hanh.

- Viéc xay dung dé 4n nhéan su cdn phai dugce théo luan dan chu, k¥ ludng, phat huy



tri tué va tao sy doan két, théng nhat, df‘)ng thuén trong tap thé ban chép hanh, ban thuong
vu. Chu dong phong ngira, canh giac, ngin chin, ddu tranh khong dé tac dong, chi phoi
boi nhing thong tin khong chinh thirc, thong tin gia, x4u, doc, bia dat, xuyén tac trén
Internet, mang xa hoi... lién quan dén nhan sur va cong tac chuan bi nhan SUI.

2.Thyc hi¢n quy trinh nhan sw va sé du

2.1. Vé trinh tw thue hién quy trinh

- Thuc hién quy trinh nhan sy déi véi cac dong chi tai cir ban chép hanh, uy ban
kiém tra va c4c chirc danh trong ban chap hanh, Uy ban kiém tra trude; sau khi xac dinh sé -

luong cac dong chi tai cir dap tng tiéu chuan, diéu kién, sau d6 ti€p tuc trén co s do thuc
hién viéc gidi thiéu nhan su di véi cac dong chi lan dau tham gia ban chap hanh, uy ban
kiém tra va cac chirc danh trong ban chéap hanh, uy ban kiém tra.

- Quy trinh nhan sy ban chép hanh, ban thuong vu, ty ban kiém tra va cac chire danh

r
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trong ban chap hanh, ban thuong vu, uy ban kiém tra cong doan co s¢ thue hién theo Phu
luc 2 kém theo Huéng dan nay.

2.2. Vé so du

- Viéc chuan bi dé 4n nhan su ban chép hanh, ban thuong vu, uy ban kiém tra cap
co s& dam bao gidi thiéu s luong nhan sy ¢6 s6 du tir 10% - 15% so véi tong sb uy vién
ban chép hanh, Gy vién ban thuong vy, uy vién uy ban kiém tra, duoc cép trén truc tiép
phé duyét theo quy dinh.

- Noi ¢6 5O luong ban chip hanh, ban thuong vy, ty ban kiém tra dudi 10 nguoi thi

~

chuén bj s6 du 1a.1 ngudi. Truong hop & cudi danh sach gidi thidu ¢6 sé du 2 nguoi trd lén

~

cling c6 36 phiéu gi6i thiéu bing nhau thi dua ca vio danh sach dé gidi thidu véi dai hoi.

- Néu két qua gi6i thiéu chua dat ty 16 sb du, thi tiép tuc quy trinh gii thidu cho dén
khi bao dam s6 du theo quy dinh.

Luu y: B6i vé6i cong doan co sé co ciu ban chéip hanh, ban thuong vy, ty ban kiém
tra cong doan co s¢ tir 5 Uy vién trg xudng khéng nhét thiét gidi thiéu 6 s6 du dé bau.

2.3. Truong hop bau truc tiép chu tich cong doan co so tai Dai hoi thi thuc hién quy
trinh nhan su theo Hudng dan sb 28/HD-TLD, ngay 24/6/2021 cia Poan Chu tich Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam vé quy trinh gioi thiéu nhan su va bau ban chs‘ip hanh, chirc
danh chi tich cong doan co s6 tai dai hoi. (mdu phu luc Hiong dén sé 28/HD-TLD kem
theo hudng dan nay)

Cong doan co s& can ctr tinh hinh, dic diém cu thé dé chi dao thuc hién, phan diu
dat ty 1€ cong doan co s& ngoai khu vuc nha nudc bau truc tiép chu tich tai Dai hdi, theo
K¢ hoach s6 103/KH-LDLD, ngay 20/12/2019 ctia Ban Thuong vu LDLD huyén vé trién
khai thuc hién Ké hoach sé 100/KH-LBPLD, ngay 19/12/2019 ctia Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong tinh vé trién khai thuc hién Chuong trinh s 1563/CTr-TLD, ngay
09/10/2019 ctia Ban Chap hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé “Xay dung doi
ngil chit tich cong doan co s6 ngoai khu viee nha niede di nang luc, pham chat, dap ung
yéu cdu, nhiém vy’

3. Cong tac quy hoach, chuin bi nhin sy ’

3.1. Cong doan co s& xay dung ké hoach nhén su cho dai hoi cong doan cap minh.

3.2. Tép trung chi dao xr ly dirt diém hodc bdo cdo cap c6 thim quyén dbi véi nhiing
noi ngi bé c6 biéu hién mat doan két hoic c6 don thu khidu nai, t6 cdo phtrc tap, kéo dai...

! Phéin déu dén hét nhiém ky ¢6 30% tro 1én cong doan co s ngodi khu vire nha nude t6 chire dai hoi biu trirc tiép chu tich cong doan co sir,




3.3. Cdng tac nhan sy phai thyc hién ding nguyén tic, co cé‘u, ) lugng, tiéu chuér
diéu kién, quy trinh nhan sy theo quy dinh; bdo dam chat ché, dong bd, dan chu, khac
quan, cdng tdm, cong khai, minh bach; phat huy tri tug, trach nhiém cua tap thé, cta ngur¢
dimg dau va can b, doan vién cong doan.

3.4, Thyuc hién dimg viéc bd sung Gy vién ban chdp hanh, @iy vién ban thuong v
cong doan co s¢ nhiém ky 2018 - 2023 trude 06 thang tinh dén thoi diém dai hoi & mé
cép theo Ké hoach sé 160/KH-LDLD, ngay 31/5/2022 cta Ban Chép hanh Lién doan La
dong huyén. Truong hop dac biét do cap co thim quyen xemn xet, quyet dinh.

3.5 Cap trigu tap dai hoi chi xem xét giai quyét don, thu khiéu nai, t céo (co dant,
lién quan dén nhan sy, neu don, thu do gui den trudc ngay khai mac dai hoi 25 ngay lar
viéc déi véi cap co sé; néu don thu lign quan dén nhan sy gm dén cép tridu tép dai hoi sa
thoi han néu trén thi chuyén cho ban chép hanh khéa mé&i xem xét, giai quyét theo qu
dinh.

Lueu y: Dbi vOi cong doan co s¢ khu vyuc ngoai nha nude qua trinh thyuc hién qu
trinh nhan sy ban chap hanh, ban thuong vy, ty ban kiém tra .cong doan co s¢ gap kh
khan, vudng mac kip thoi béo cdo vé cong doan cép trén truc tiép co sd; sau d6 cOng doa
cap trén truc tiép co s xin y kién bang van ban gui Ban Thuong vu Lién doan Lao don;
tinh cho chu truong thyuc hién.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. LDLD huyén x4y dung va trién khai Hudng dan ndy dén Cong doan co so.

2. Cong doan co s¢ tranh thu su 1anh dao cua cap Uy Pang cung cap (néu co) Vi
phm hop véi lanh dao co quan, don vi, doanh nghiép trién khai thuc hién huong dan v:
tién hanh cong tac nhén sy dai hoi theo dling quy dinh; lua chon hinh thtre t6 chirc ho
nghi phu hop dé trién khai, quan triét k& hoach dai hdi cta cong doan cap minh./.

Noi nhin: %‘%‘\AN TH}‘EONG i

- LDLD tinh; sul TICH

- Ban T6 chirc Huyén ty; ' | ‘

- Ban Déan van Huyén uy;

- Uy ban Kiém tra Huyén ay;
- Céac Cong doan co s0;

- Uy vién Ban Chép hanh LBLD huyén;
- Luu: VT.




Phu luc 1
Khung s6 lwong iy vién ban chip hanh, iiy ban kiém tra
cong doan co sé
nhiém ky 2023 - 2028
", (Kém theo Hudmg dan s6 ... ... /HD-LPLD, ngay 14/9/2022
cua Ban Thuong vu Lién doan Lao dong huyén

A Ke
Tiéu chi xAy dung sd lwgng 2 S? ycCioE o ==
o ban chip hanh uy ban kiém tra LE3n i By
’ BCH UBKT
I | Cong doan co s&
Cur 1 uy vién
1. | Dudi 30 doan vién 03 BCH lim cong
tac kiém tra
2. | Tir 30 dén duéi 150 doan vién 07 03
3. | Tir 150 d&n duéi 500 doan vién 11 03
4. | Tir 500 dén duéi 1.000 doan vién 13 03
5. | Tir 1.000 dén dudi 3.000 doan vién 15 03
6. | Tir 3.000 dén duéi 15.000 doan vién 19 05
7. | Tir 15.000 doan vién trd 1én 27 05

Luuy:
(1) Ban chép hanh ¢6 sé lugng 09 ngudi tré 1én, duoc bau ban thudong vu;

(2) S6 lugng tiy vién ban thuong vu khéng qué 1/3 ban chap hanh va 14 sé 1é.
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Phu luc 2
Quy trinh nhan sy dai hoi cong doan co’ s0, nhiém ky 2023 - 2028
(Ban hanh kem theo Hwong dan sé....... /HD-LDLD, ngay 14/9/2022
cua Ban Thuong vu Lién doan Lao déng huyén)

1. P6i véi cac dong chi tai cir
(1) Buéc 1: T6 chirc hoi nghi ban thuong vu (d6i véi cong doan co so khong c¢o ban
thuong vu thi hop ban chdp hanh)

Cén ctr quy dinh vé tiéu chuén chie danh cén bo; dleu kién, co céu, sb luong ban
chap hanh, tiy ban kiém tra khéa dwong nhiém va khung sé lugng theo quy dinh (néu tai
Phu luc 1 kém theo Hudng dan nay), ban chip hanh (ban thu‘cmg vu) du kién phuong
huong cong tac nhan sy nhiém ky méi; trén co s¢ danh séch cic tiy vién ban chip hanh,
ty ban kiém tra duong nhiém, trinh ban thuong vu (hodc ban chap hanh) dé ra soat, danh
gia timg truong hop va xem xét, thong qua danh séach ty vién ban chap hanh, uy vién uy
ban kiém tra va cc chte danh trong ban chip hanh, iy ban kiém tra duong nhi¢m dap ung
tiéu chuan, didu kién tai cir nhiém ky 2023 - 2028 theo quy dinh, dé ldy y kién gidi thiéu
¢ hdi nghi can bo chu chét.

(2) Bude 2: T chirc hoi nghi can bo chi chét

Lay y kién gidi thiéu nhan su (bdng phiéu kin) theo danh sach nhan su tai cuor da
duogc h01 nghi ban thuong vu (hoac ban chap hanh) xem xét, thong qua ¢ Budce 1 (hdi nghi
dwoc tién hanh khi cé it nhdt 2/3 s6 nguoi dwoc triéu tdp co mdt).

Thanh phéan: cac dong chi Uy vién ban chap hanh, iy ban kiém tra hogc ty vién chép
hanh phu trach cong tac kiém tra duong nhiém; t6 trudng céc td cong doan; chu tich cong
doan bg phan; cong doan co s& thanh vién (néu co).

(3) Bude 3: T6 chirc hoi nghi ban chép hanh

Trén co so két qua gidi thidu nhan sy ¢ Bude 2, ban chip hanh c6ng doan co s6, tién
hanh thao luan va gidi thiéu nhan su (bang phiéu kin).

* Ghi chii: D6i véi cong doan co s6 khong c¢6 ban thuong vu thi ban chap hanh chi

thuce hién viéc khao sat nhan su (néu thdy can thiét) ngay sau khi thuc hién quy trinh nhdn
sw & budc 3 sau dé chuyén sang bude 5.

(4) Buéc 4: T6 chirc hdi nghi ban thuong vu (d6i voi cong doan co s ¢6 ban thuong
vu)

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sw & Bude 3 va két qua khao sat nhan su (néu
co); ban thuorng vu tién hanh thao ludn, xem xét, bo phiéu thong qua danh séch nhéan su tai
ctr ban chip hanh, ty ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chip hanh, dy ban kiém tra,
nhiém ky 2023-2028 dé trinh hoi nghi ban chap hanh (Ian 2).

Vé néi dung khao sat nhan su: Ban thu'orng vu ﬂaoac dong chi duoc phdn cong phu
trach cong tac nhan su) néu xét thdy can thiét thi tién hanh khao sat, danh gla vé pham
chat dao durc, 16 song va uy tin, néng luc, thanh tich va san phdm cong tac n01 troi doi véi
nhan su (da dugc gidi thiéu o budc 3) tai noi cong tac, co quan lién quan va cap uy noi cu



tra.

(5) Buéc 5: To chuc hoi nghi ban chap hanh.

Trinh tu thuc hién:

- Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.

- X4c minh, két luan nhitng van dé moi nay sinh (néu cd).

- Tap thé ban chép hanh cdng doan cap co s& thao luan va biéu quyét gidi thidu nhan
su (bang phiéu kin).

Nguyén tic gici thi¢u, lwa chon: Nhan su duoc gi6i thiéu, lua chon phai dat ty 1¢
phiéu dong ¥ trén 50% tong so dai bidu bo phiéu ¢ cac budc; két qua kiém phiéu duoc
cong bd tai céc hoi nghj.

2. Poi v6i nhén s gi6i thi¢u 1in diu

(1) Buéc 1: T6 chuc hoi nghi ban thudng vu (hodce ban chap hanh)

Can ct quy dinh vé tiéu chuén chirc danh céan b, diéu kién, co cu, sb lugng theo
khung quy dinh cua Poan Chu tich Téng Lién doan (néu tai Phu luc 1 keém theo Huong
dan nay) va phuong huéng cong tac nhan su nhiém ky méi; trén co s& két qua thuc hién
quy trinh giéi thiéu nhan su tai cit ban chap hanh, ty ban kiém tra va céc chuc danh trong
ban chép hanh, ty ban kiém tra, danh sach quy hoach ban chip hanh, Uy ban kiém tra va
cac chire danh trong ban chép hanh, ty ban kiém tra nhiém ky 2023-2028; ban thuong vu
(hodic ban chdp hanh) tién hanh ra soat, danh gia timg truong hop va xem xét, thong qua
danh sach du kién nhitng nhan sur dép tng tiéu chuin, didu kién tham gia ban chép hanh,
ty ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chap hanh, Uy ban kiém tra theo quy dinh dé
lay y kién gidi thiéu & hoi nghi can bé chi chét.

(2) Budce 2: T6 chirc hoi nghi can bo chi chét

Lay y kién gi¢i thiéu nhan sy (hdng phiéu kin) theo danh sach nhan su da duoc hoi
nghi ban thuong vu (hode ban chap hanh) xem xet, thdng qua 6 Budce 1 (hdi nghi duoc
tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 sé nguoi duoc triéu tdp cé mdt).

Thanh phan: cac dong chi ty vién ban chap hanh, Uy ban kiém tra hoic Uy vién chap
hanh phu trach cong tac kiém tra duong nhiém; to trudng céc t6 cong doan; chu tich cong
doan b phén; cong doan co sé thanh vién (néu cd).

Nguyén tic gidi thiéu, lwa chon:

- Méi thanh vién duoc gidi thiéu khong qué co ciu, sb lugng chirc danh theo quy
dinh? va xem xét, lura chon, gidi thiéu nhan sy trong danh sach da dugc hdi nghi ban thuong
vu (hodc ban chap hanh) théng qua ¢ Budce 1 hodc ¢6 thé gidi thiéu nhan su khac nhung
phai dam bao du diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh.

) - Nhén sy dugc Iya chon, gidi thiéu, phai dat ty 1é phiéu dong y tr 30% trdr 1én trén
tong so dai biéu bo phiéu va lay tur trén xuong cho du s6 lugng theo quy dinh (tinh ca so duw
10-15% so vdi tong 80 uy vién dugc phdn bé theo khung quy dinh). Truong hop cudi danh
sach giéi thiéu c6 nhieu ngudi €0 s0 phiéu gidi thiéu bang nhau thi dua tat ca cac dong chi
duoc gidi thiéu vao danh sach dé gidi thi¢u & budce sau (két qua kiém phiéu khong cong bo

‘ ? Vi du: Téng s6 ty vién ban chép hanh CDCS dugc phan bé theo khung sé Iugng 1 11 nguoi; s6 tai cir du tiéu chuén,
dieu ki¢n, dugc théng qua 1a 08 ngudi; sé luong dugc giGi thidu con lai 1a 05 ngudi (da bao gom sé due tir 10-1 5%); d6i voi s
lwong ty vién ban thuong vy, ty vién uy ban kiém tra ciling tinh nhur vay.



tai hoi nghi).

(3) Bude 3: T6 chiic hdi nghi ban chip hanh

Cin clr vao co céu, sb lugng, tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh va phuong huéng
cong tac'nhan su duge ban chap hanh thong qua; trén co so két qua gidi thiéu nhan sy &
Budc 2, ban chap hanh cong doan co s¢ tien hanh thao luén va giéi thiéu nhan su (bang
phiéu kin).

Nguyén tic gici thiéu, lva chon:

- Mdi thanh vién dugc gidi thiéu khdng qua co ciu, sb luong chirc danh theo quy
dinh va xem xét, lya chon, gidi thiéu nhén su trong danh sach da duogc hoi nghi can bd chu

chét gidi thidu & Bude 2 hodc c6 thé gidi thiéu nhan su khac nhung phai dam bao du diéu
kién, tiéu chuén theo quy dinh.

- Nhan su dugc lua chon, giéi thiéu, phai dat ty ¢ phiéu dong y trén 50% tong so dai
biéu tham gia bo phleu va lay tir trén xuong cho du s6 lugng theo quy dinh (tinh ca s6 dur
10-15% so voi tong $O uy vién dugc phan b6 theo khung quy dinh). Trudng horp cudi danh
sach gidi thiéu c¢6 nhiéu nguoi c6 sb phiéu gi6i thiéu bang nhau thi dua tat ca cac dong chi
duoc gidi thiéu vao danh sach dé gisi thiéu & bude sau (két qua kiém phiéu khéng cong bo
tai hoi nghi).

* Ghi chii: Poi voi cong doan co so khong ¢6 ban thuong vu thi ban chdp hanh chi
thue hién viée khao sdt nhdn s (néu thdy can thiét) ngay sau khi thuc hién quy trinh nhan
suw o buoc 3.

(4) Bude 4: T6 chire hoi nghi ban thuong vu

Ban thuong vu cong doan cép trén truc tiép co so tién hanh khao sét, danh gia vé
pham chat dao dtrc, 161 séng va uy tin, nang lyuc, thanh tich va san pham cong tac ndi troi doi
vo1 nhén su dugc gidi thiéu & Bude 3 tai noi cong tac, co quan lién quan va cap ty noi cu

tra (cdn cir vao tinh hinh thuc té tai dia phuwong, co quan, don vi, ban thuong vu va tiéu ban
nhdn s xdc dinh nhdn su va phiong phdp tién hanh khdo sét cu thé).

Trén co so két qua gidi thiéu nhan su & Budc 3 va két qua khao sat nhan Su (néu
co); ban thuong vu cong doan co s xem xét, bo phiéu thong qua danh sach nhan sy ban
chap hanh, uy ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chép hanh, uy ban klem tra, nhiém
ky 2023-2028, dé trinh hoi nghi ban chap hanh (an 2).

Nguyén tic gidi thiéu, lua chon:

- Méi thanh vién duoc g10'1 thiéu khéng qua co ciu, sb luong chirc danh theo quy
dinh va xem xét, lua chon, gidi thiéu nhan sy trong danh sach da dugc hoi nghi ban chap
hanh gioi thiéu ¢ Budc 3.

- Nhéan su duoc lua chon, gidi thiéu, phai dat ty 1é phiéu dong y trén 50% tong so
dai biéu tham gia bd phleu va ldy tir trén xuong cho du s6 lugng theo quy dinh (#inh ca 56
du 10-15% so voi tong $0 uy vién dugc phdn b6 theo quy dinh). Truong hop cudi danh
sach gidi thidu c6 nhiéu nguoi ¢6 sé phidu gidi thiéu bang nhau thi dua tat ca cac dong chi
dugc gidi thiéu vao danh sach dé gidi thidu & bude sau (két qua kiém phiéu khéng cong bo
tai hoi nghi).

(5) Budce 5: To chirc hoi nghi ban chép hanh (dn 2).

Trinh tu thyc hién:



- Phén tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.

- Xac minh, két luan nhimg vén d& méi nay sinh (néu cd).

- Tap thé ban chép hanh cong doan co s¢ thao ludn, nhén xét, danh gia va bidu quyét
gioi thi€u nhén su (bang phiéu kin).

Ng;tyé'n tic gigi thiéu, lya chon:

- Mbi thanh vién duoc gidi thiéu khéng qué co céu, sb lugng chue danh theo quy
dinh va xem xét, lwa chon, gidi thiéu nhan su trong danh sach da duoc hdi nghj ban thuong
vu thong qua & Budc 4.

- Nhan su dugc lya chon, gi6i thiéu, phai dat ty ¢ phiéu ddng y trén 50% tong 50

dai biéu tham gia bo phiéu va ly tir trén xuong cho du s6 lugng theo quy dinh (tinh ca so
dw 10-15% so véi tong sé uy vién duwoc phan b6 theo quy dinh). Truong hop c6 hai nguoi
tré [én ¢6 cung sb phiéu gidi thiéu bang nhau thi lya chon nhan sy do nguoi ding dau ban
chép hanh giéi thiéu (két qua kiém phiéu duoc cong bé tai hoi nghi).

~ * D0i v6i cong doan k ‘ goanhanuocquétnnhthuchlén quy trinh
cong doan co s¢ gap kho khan,
ép c0 s6; sau d6 cong doan cp
ong vu Lién doan Lao dong tinh

an giri Ban Thur

thyc hién

Luu y: Sau khi ¢6 danh sach giéi thiéu nhan su & Budc 5 (d6i véi cd nhan sw tai cur
va nhdn sw giéi thiéu lan dau), ban thuong vu (hodc dong chi duoc phan cong phu trach
cong tdc nhdn su) giap ban chp hanh, ban thuong vu hoan thién dy thao dé an nhan su,
trinh cép c6 thAm quyén phé duyét theo quy dinh, trudc khi trinh dai hoi cong doan cung
cap.



Phu lye 3
Danh muc ho so nhan su dai hdi cong doan co so
(Ban hanh kém theo Huéng dan s6 ~ /HD-LPLP, ngay 14/9/2022
- cua Ban Thuong vu LDLD huyén)

‘Bon vi khi nop hé so nhén su [én cong doan cap trén yéu cau lam bang ké danh muc,
sap xép tai liéu theo thir tu va thong nhét theo kh gidy A4, nhu sau:

1. To trinh.

2. Bang tong hop két qua kiém phleu O cac budc (kem theo danh sdch trich ngang
Iy lich nhén su, bién ban kiém phiéu va bién ban hoi nghi cac bucoc).

* Ho so doi véi nhin s co cau la can by cong doan co so:

(1). So yéu ly lich (theo mdu 2C/TCTW) do cd nhén ty khai va co quan truc tiép
quan ly can b xac nhéan; ¢6 dan anh mau, khé 4 x 6.

(2). Ban kiém diém 2 ndm cong tac gan nhit; ¢6 nhan xét, danh gia cua chi by va
xac nhén cua dang iy co quan noi can bo cong tac (doi voi ddang vién) vé céc noi dung sau:

- Pham chat dao durc, 15i song, ¥ thirc t& chirc ky luat, doan két noi bo.

- Nang luc cong tac va két qua thuc hién chirc tréch, nhiém vu dugc giao trong 2
nam gan nhat.

- Uy tin va trién vong phét trién.

(3). Nhan xét, danh gid cia ban chap hanh cong doan co s& déi véi noi khong c6 to
chirc Dang.

(4). Gidy chiing nhén sirc khée clia co 56 y té c6 thim quyén.

(5). Ban sao ¢ gia tri phép 1y céc vin bang, ching chi trinh d chuyén mén, nghiép
vy, ly ludn chinh tri... (¢6 chimg thuc ciia co quan cé tham quyén).

(Cdc tai ligu néu tai Muc 1, 2, 3, 4, 5 dwoc xdc nhdn trong thoi han 6 thdng tinh dén
thoi diém xem xét)

* Ho so doi véi nhan suw co cdu la cong nhan lao dpng truc tiép:

(1) To khai so yéu ly lich thuc hién theo Mau s6 01 ban hanh kem theo Hu'cmg dan
s6 03/HD-TLP, ngay 20/02/2020 ctia Doan Chu tich Tong Lién vé viéc thi hanh Diéu 1&
Cong doan Viét Nam.

(2) Vin ban dong y cia ban chép hanh cong doan co s& noi dong chi dé cong téc.



MAU TO KHAI SO YEU LY LICH: Mdu s6 01

Danh cho cén b, doan vién cong doan tu khai khi tham gia nhan su bau cur

hogc dai biéu du dai hoi, hoi nghj cong doan cac cap.

Anh
(3X4)

SO YEU LY LICH

= Ho vl 100 (Chill Bl . o hoi s il st smmmi s ; g101 tinh (nam, nit)...............

- Ngay thang ndm sinh: ..............ooooviiiiiiin e, 01 11T SRR ———
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XAC NHAN CUA CO SO
NOT CONG TAC




PHU LUC

(Kém theo Hudng dan s6 28/HD-TLD ngay 24/6/2021 ciia Poan Chii tich Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam)

Phu luc 1: Phiéu gidi thidu nhén su tham gia ban chdp hanh khéa méi, dung cho
uy vién ban chap hanh dwong nhiém.

CONG POAN CO SO...
(dau cua BCH CDCS)

Mau s6 PLI

PHIEU GIOI THIEU NHAN SU'
Tham gia Ban chip hanh CDCS... khéa... nhiém ky...

Tai | Khon St
Stt Ho va tén Chire vu, don vi cong tac | ., AON8 | thigu Ly do
’ cwr | taicw £
maoi
1 | Nguyén Vin A Chu tich Coéng doan
2 | Nguyen Thi B Uy vién BCH Cb
3 |Tran Van C T trudng CH

Ghi chi: Pdanh diu (X) vao 6 tdi cii, khéng tdi cir hodic giGi thiéu méi va cho biét Iy do.

Phu lue 2: Phiéu gidi thiéu nhén sw tham gia ban chdp hanh khéa méi, dung cho

doan vién, can bo cong doan ¢ quy trinh gioi thiéu nhan sw trude dai héi.

CONG POAN CO SO...
(déu cia BCH CDCS)

Méu s6 PL 2

PHIEU GIOI THIEU NHAN SU
Tham gia Ban chip hanh CDCS... khéa... nhiém ky...

Stt Ho va tén Negay, thing, Chire vy, don vi cong tic
i niam sinh hién nay
1
2
Ghi chu:

- Ghi ro ho va tén; ngay, thang, ndam sinh; chirc vy, don vi cong tdc hién nay cua

nguoi dugce gioi thiéu.

-S6 luwong gidi thiéu khong vuot quad 56 luwong do BCH khéa dwong nhiém dy kién.




Phu luc 3: Phiéu gi6i thiéu nhan su bau chirc danh cha tich CDCS tai dai hoi dung cho

Uy vién ban chap hanh duong nhiém, can bg, doan vién cong doan & quy trinh gidi thiéu
nhan sy trude dai hoi

.

Mau s6 PL3
CONG POAN CO SO...

(déu cia BCH CPCS)

PHIEU GIOI THIEU NHAN SU
Chirc danh Chi tich CPCS bau tai Dai hgi CDCS... khéa... nhi¢m ky...

Ho va tén Ngziy, tl.lang, Chirc vy, don vi cong tac hién nay r
nam sinh ’
Ghi chu:

- Ghi r6 ho va tén; ngay, thang, nam sinh; chire vy, don vi cong tdc hién nay cua
nguoi duoce gioi thiéu.

- M6i doan vién, can bo cong doan chi duwoc gioi thiéu 01 nguoi

Phu luc 4: Phiéu bau cir dung trong truong hop bau dong thoi Uty vién ban chép
hanh va chirc danh chu tich CPCS tai dai hoi

DPAI HOI Mau s6 PL4
CONG DPOAN CO SO...
(Ddu BCHCD)

] PHIEU BAU CU
Uy vién Ban Chép hanh va chirc danh Chii tich CPCS...
Khéa..., nhiém ky...

Bé“ dy vién Biu chire danh
Stt Ho va tén Chie vy, donvicong tic | banchip | ol CDCS
hanh CPCS u
Ghi chu:

1. Pai biéu bau cho ai thi dénh déu (X) vao 6 twong iimg, khong bau thi dé trong.
2. Cot chire danh chi tich CDCS khong bau quda 01 nguoi.



