LIEN DPOAN LAO PONG TINH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG Péc lap — Tw do — Hanh phiic
HUYEN DUONG MINH CHAU

Huyén Dwong Minh Chdu, ngay 25 thang 10 nam 2022
S6: -/ /HD-LPLD

HUONG DAN
Cong tac nhan sy Pai hoi Cong doan co sé
tién t6i Pai hoi X Cong doan huyén Dwong Minh Chau
nhiém ky 2023 — 2028

Can ctir Huéng dan sé 77/HD- LDLD, ngay 12/10/2022 ctia Ban Thuong vu
Lién doan Lao dong tinh Tay Ninh vé cong tac nhan su Pai hdi cong doan co so,
nhiém ky 2023 — 2028.

Ban Thuong vu Lién doan Lao huyén Duong Minh Chau xay dung huéng dan
mot s6 ndi dung yéu cau cu thé vé cong tac nhan su Pai hoi Cong doan co sd, nhiém
ky 2023 — 2028 nhu sau:

1. Tiéu chuan, diéu kién nhéin sy tham gia Ban Chép hanh, Uy ban Kiém
tra cong doan co sé, nhiém ky 2023 - 2028

- Vigc lya chon, gidi thi€u nhan su tham gia ban chap hanh, uy ban klem tra
cong doan co s& phai quan triét sau séc céc chu tru’o‘ng, nghi quyét ctia Pang vé cong
tac can bo, dong thoi cu thé hoa Nghi quyét sé 03- -NQ/BCH, ngay 11/01/2019 cua
Ban Chép hanh Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé “Cong tdc cdn bj cong doan
trong tinh hinh méi”; Ké hoach so 31/KH-LDLD, ngay 28/03/2019 clia Ban Thuong
vu Lién doan Lao dong huyén vé thuc hién Nghi quyét s6 03/NQ-BCH “Xay dung
doi ngfi can bo cong doan, nhat 1a can bd cong doan chuyén trach, chuyen nghiép,
ban linh, tri tué, tim huyét, trach nhiém; du veé so6 lugng, c6 chat luong va co céu phu
hop, bao dam ké thira va phat trién gitta cac thé hé, du stc thue hién thang loi nhiém
vu chinh tri ctia tb chirc cong doan trong tinh hinh méi. Pdng thoi, & dao tao, bdi
dudng chu dong tao ngudn bd sung can bd cong doan cho Pang va hé théng chinh
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- Kién quyét khong co céu vao ban chép hanh, uy ban kiém tra Cong doan
khoa maoi nhiing nguoi ban linh chinh tri khéng ving vang; pham chat, nang luc, uy
tin giam sut; thiéu guong mau, mat doan két, cuc bd, be phai, co hoi; co biéu hién
suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao duc, 16i song, vi pham nguyén tic tap trung dan
chii; quan liéu, ctra quyén; thiéu gin bé mat thiét véi nhan dan, véi can bd, doan vién,

nguoi lao dong.

- Tiéu chuén ty vién ban chap hanh va céc chitc danh trong ban chip hanh,
chi tich, pho chu tich, iy ban kiém tra céng doan co s& (phu luc 2 dinh kem).

2. Vé d6 tudi nhan sw tham gia Ban Chip hanh, Uy ban Kiém tra cong
doan co s¢, nhiém ky 2023 - 2028

Do tudi tham gia ban chap hanh, iy ban kiém tra Céng doan nhin chung thuc



hién theo quy dinh ctia Pang, phép ludt ciia Nha nudc, trong d6: P9 tudi lin diu
tham gia ban chap hanh, iy ban kiém tra it nhit tron mét nhiém ky (60 thang);
d6 tudi tai ctr it nhat phai tur 1/2 nhiém ky (30 thdng) tr¢ 1én, tai thoi diém t6 chirc
Dai hoi Cong doan, theo Ké hoach sb: 160/KH- LPLD, ngay 31/5/2022 ctia Ban Chap
hanh Lién doan Lao dong huyén.

a. [Tudi can b gidi thigu ing cur lan dau] = [Tudi nghi huu thuc té cua can bo
theo Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 cua Chinh phu, Két luan sb
08-KL/TW, ngay 15/6/2021 cua B§ Chinh tri vé tudi bo nhiém, 101 thiéu can bo ung

cu] - [Tu01 clia can b tai thoi diém Pai hoi Cong doan cung cap] theo Ké hoach sb:
160/KH LDLD, ngay 31/5/2022 ctia Ban Chap hanh Lién doan Lao dong huyén phai
con it nhat di mot nhiém ky cong téc (60 thdang)'.

b. [Tu01 can bo tai ctr nhiém ky t6i] = [Tubi nghi huu thuc té cta cén bo theo

Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 cua Chinh phu Két luan sb 08-

KL/TW, ngay 15/6/2021 cua B Chinh trj vé tudi bd nhiém, gidi thiéu can bo ung

ctr] - [Tudi cua cén b tai thoi diém Dai hoi Cong doan cung cép] theo Ké hoach sb

160/KH LDPLD, ngay 31/5/2022 ctia Ban Chap hanh Lién doan Lao dong huyén phai
con it nhit 30 thing.

3. Co cau, s6 lwgng uy vién Ban Chap hanh va cac chirc danh trong Ban
Chap hanh, Uy ban Kiém tra cong doan co s¢

a. Vé co cau Ban Chép hanh

- Ban Chap hanh cong doan co s can dam bao co ciu dai dién cua td cong
doan, cac chuyén, phan xudng va doan vién cong doan theo cac bo phan, dé dap ung
yéu cau xay dung phong trao cong nhén, cng doan trong thoi gian toi; kip thoi trién
khai t6 chirc thuc hién céc chu truong, nghi quyet cua Dang va cua to6 chirc Cong
doan dén dong dao doan vién, nguoi lao dong. Phan dau ban chip hanh cong doan
co s& ¢6 du 3 d6 tudi: Dudi 40 tudi phan dau dat 10% trd 1én, tir 40 dén 50 tudi dat
40% - 50%, d€ bao dam tinh ké thira, phét trién; phan d4u ti 1& nit tham gia ban chap
hanh dat khoang 30%.

- Cén cir dic diém, tinh hinh va yéu cau nhiém vu hoat dong cong doan cua
co quan, don vi, doanh nghiép va dé bao dam ban chép hanh du nang luc, ban linh
dai dién, bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang cua doan vién, nguoi lao dong
theo phuong cham: Phai coi trong chat luong ban chap hanh, khong vi co cau ma ha
thap tiéu chuan, diéu kién ngudi tham gia ban chap hanh.

- Truong hop noi nao chua chuén bi nhan su du co céu theo quy dinh thi tién
hanh bau ctr ban chap hanh véi s6 luong it hon, sb con lai s& b6 sung trong nhiém ky
de dap g tiéu chuan, co cau theo quy dinh, nhung s6 luong it hon khong qua 10%
tong sO ban chap hanh (VD: ban chap hanh céng doan ¢6 56 lwm'zg duwoc phé duyét
15 Uy vién, néu bau it hon phdi la 13 nguoi, khuyét toi da 02 nguoi sé bé sung trong
nhiém ky).

! Theo Chi thj s 35-CT/TVV, ngay 30/5/2019 cta By Chinh tri vé dai hoi dang b cac cdp, tién i Dai hdi dai biéu toan qudc Idn
thir XIII cua Déang.
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b. V& sb luong

S6 luong ty vién ban chap hanh, ty ban kiém tra cong doan co sd thuc hién
theo theo Ké hoach s6 160/KH-LDLD, ngay 31/5/2022 ctia Ban Chép hanh Lién doan
Lao dong huyén va Phu luc 1 (Hudng dan sé 51/HD-LPLP ngay 13/9/2022 ciia Ban
Thuong vu Lién doan Lao dong huyén).

4. Thye hién bau cir trong Pai hoi

a. Boan Chu tich Pai hoi bao cao Pé an nhan sy do ban chap hanh khoa duong
nhiém da chuan bi, gom:

- Phuong hudng ciu tao ban che“’lp hanh (55 luong, tiéu chucfn, co ccfu) dé Dai
hoi thao luan, xem xét, thong qua’.

- Két qua qua trinh chuén bi nhén su ban chép hanh va danh sich nhan su do
ban chap hanh dwong nhiém gi6i thiéu dé Pai hoi tham khao3.

b. T6 chirc thao luan va tién hanh tng cir, d ctt ban chap hanh:

- Can ctt phuong an céu tao ban chap hanh khoa méi duoc Dai hoi thong qua,
tham khao danh sach nhén sy do ban chap hanh duong nhiém gi6i thiéu, tién hanh
ung cir, dé cir va thao ludn, théng nhét danh sach tng ctr, dé cir.

- Viéc ung cr, dé cur trong Dai hoi thuc hién theo quy dinh cua Dang (doi v
dang vién), Diéu 1é va Hudng dan thi hanh Diéu 1é Coéng doan Viét Nam.

- Truong hop két qua thao luan, danh séch nhén sy du kién gidi thiéu bau cir
chire danh chu tich, ph6 chu tich khong dung véi Dé an nhén su da dugc cip c6 tham
quyen phé duyét thi Poan Chu tich Dai hdi kip thoi béo céo xin y klen chi dao cua
cap uy va Cong doan cap trén dé cé phuong an tiép theo, trudce khi tién hanh béu cir.
Danh sach bau ctr da dugc Dai hoi biéu quyet thong qua xép theo thir tu bang chit cai
tiéng Viét cho toan danh sach va theo co cau.

- Sau khi Dai hgi bau dugc ban chap hanh khéa mdi, viée t§ chirc Hoi nghi
ban chap hanh lan thtr nhat dé bau ban thudng vu (néu cd), chu tich, pho chu tich, uy
ban kiém tra va chi nhiém ty ban kiém tra, thuc hién theo quy dinh cta Diéu 1é Cong
doan Viét Nam (khoa XII) va Myc 10 Hudng dan s6 03/HD-TLP, ngay 20/02/2020
ctua Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam hudng dan vé thi hanh Diéu
I¢ Cong doan Vi€t Nam.

- Trudng hop dong chi duoc du kién gidi thiéu bau chire danh chu tich, pho6
cht tich, chii nhiém ty ban kiém tra, khong trang cir ban chép hanh, ban thuong vu
(néu c6) hodc uy ban klem tra thi Poan Chu tich Dai hdi bao cdo xin ¥ kién chi dao
cua Cong doan cap trén vé phuong an gioi thiéu nhan sy mai; sau khi co y kién chi
dao mai t1ep tuc tién hanh bau ctr, hodc dé xuat tam ding dé tlep tuc chuén bi.

2 Luu y: Phdn dé 4n ban thudmg vu va cc chirc danh trong ban chap hanh, Gy ban kiém tra va céc chirc danh trong iy ban kiém tra
dé lai trinh xin ¥ kién thao luan tai phién hop thir nhét cia ban chép hanh. ‘ ‘ ‘

3 Pai hoi cong dodan co sd dong doan vién cén chia td thao luan va chuyén danh séch nhén sy da chuén bj vé céc té théo lugn, khéng
doc danh séch tai dai hdi.



c. Truong hop bau truc tiép chu tich cong doan co s¢ tai Dai hdi thi thye hiéfx
quy trinh nhéan sy theo Huéng dan s6 28/HD-TLD, ngay 24/6/2021 ctia Doan Chu
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam (dinh kém Hudng dan 28).

5. Co' cau, so lwong dai biéu va viée bau dai biéu dy Pai hoi Cong doan
cap trén

- S6 lugng, co cau dai biéu triéu tap du Dai hoi Cong doan cap nao phai dugc
dua vao Dé 4n hoac Ké hoach Pai hoi cia Cong doan cép do.

- Viéc chuan bi dai biéu du Pai hoi can cir vao Muc 6.5, Muc 6.6 Hudng dan
s6 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 cua Boan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam huéng dan vé thi hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam va Ké hoach sb 160/KH-
LDLD, ngay 31/5/2022 cua Ban Chap hanh Lién doan Lao dong huyén. Dé nang cao
chat lugng dai biéu dy Pai héi trong viéc thao luén, dong gop vao cac ndi dung quan
trong cua Dai hoi, cong doan co s can can e s6 lugng va thanh phén dai biéu dugc
phéan b dé tién hanh bau.

- Viée bau Poan dai biéu du Pai hoi Cong doan cép trén phai can cir vao E)leu
I¢ Cong doan, quy che bau cir va Huéng dan cua Lién doan Lao dong huyén vé sd
luong, co cau dai biéu Pai hoi Cong doan.

- Dai héi cong doan co s¢ duge bau dai biéu du khuyét dé thay thé dai biéu
chinh thirc ving mat; s6 lwong do Pai hoi quyét dinh.

* Luu y:

+ Qué trinh thuc hién co cdu nhan sy ban chap hanh, ban thudng vy, ty ban
klem tra cong doan co s& gip khé khin, virdng méc kip thoi bao cdo bang van ban
vé Lién doan Lao dong huyén cho chu truong thuc hién.

Trén day la huéng dan coéng tac nhan sy Pai hdi cong doan €O s0O cua Ban
Thuorng vu Lién doan Lao dong huyén. Trong qua trinh thyc hién neu co kho khan
vuéng mac phan anh vé Lién doan Lao dong huyén xem xét, giai quyét./.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhan:

- TT LBLP tinh;

- Cac Ban LDLD tinh;

- D/c Duong Pai Loc — PCT.LDLD huyén;

- Céc co quan tham muu gitp viéc Huyén uy:
- Cac Cong doan co so;

- Uy vién Ban Chﬁp hanh LDLD huyén;

- Luu: VT.




PHU LUC 2

Quy dinh tiéu chuén chirc danh
can b, lanh dao, quan ly cong doan co s&
(Ban hanh kem theo Huong dén s6 6 F/HD-LPLP, ngay 25/10/2022
cua Ban Thuong vu Lién doan Lao dong huyén)

1. Uy vién ban chdp hanh, ban thwong vu, iy ban kiém tra cong doan co s&

- Hiéu biét sau vé linh vuc nganh, nghé, tinh hinh san xuét, kinh doanh, tinh hinh
hoat dong cua co quan, don vi, doanh nghiép; cé uy tin, dugc déng dao doan vién, nguoi
lao dong tin nhiém; c6 kha ning van dung chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach
phap luat ctia Nha nude, cta dia phuong, nganh, don vi va ciia to chirc cong doan dai
dién, bao vé cac quyén, loi ich hop phap, chinh dang ctia doan vién cong doan, ngudi
lao dong trong co quan, don vi, doanh nghiép.

- Dm V@i uy vién ban thuong vu (néu cd) can dap tmg thém tiéu chuan vé nghiép
vu, tay nghé chuyén mon ndi troi; ¢ kha nang tb chirc diéu hanh hoat déng cua cong
doan co s& déap tmg yéu cau nhiém vu.

- V& d6 tudi: Dbi voi nhén sy la can bd cong doan chuyén trach, nhén sy tai co
quan chuyén trach cua Dang, doan thé, co quan quan ly nha nudce, don vi sy nghiép cong
lap, doanh nghiép nha nudc phai dap tng yéu cau vé tudi bd nhiém va gidi thiéu tmg cir
theo quy dinh cua Pang, phap luat cua Nha nudc va quy dinh cta Tong Lién doan. Nhan
su tai cac co quan, don vi, doanh nghiép ngoai khu vue nha nudce do ce"ip ¢6 thim quyén
quyet dinh nhung dam bao tai thoi diém gidi thiéu ing ctr 1an dau tdi da khong qua 70
tudi déi voi nam va 65 tudi dbi voi ni.

2. Chu tich, pho chu tich cong doan co s&

- Dép tmg day du cac tiéu chuan ctia uy vién ban chap hanh cong doan cling cap,
dong thoi dap Ung céc tiéu chuan: Nhiét tinh, tdm huyét, trach nhiém, c6 nang luc lanh
dao, quan ly, diéu hanh céc hoat dong cua ban chap hanh.

- Co6 kha nang cu thé hoa chuong trinh, nghi quyét, ké hoach cua céng doan cép
trén dé trién khai thuc hién tai co so; ¢6 néng luc tap hop, thu hut nguoi lao dong.

C6 k¥ nang dbi thoai, thwong lugng; c6 ban linh, hiéu biét dac diém tinh hinh cia
don vi, doanh nghiép, c6 kha nang phdi hgp tot véi ngudi sir dung lao dong trong to
chure trién khai cac hoat dong ctia cong doan co so.

- D tham gia va hoan thanh tot nhiém vu ¢ vi tri can bd t6 cong doan trd 1én hodc

¢6 thanh tich xuat sic trong lao dong san xuét. P6i v6i chu tich, pho chi tich cong doan
co s 1a can bg cong doan chuyén trach phai c6 trinh d§ chuyén moén dai hoc tro 1én./.






TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 28 /HD-TLP Ha Ngi, ngay 24 thdng 6 nim 2021
HUGNG DAN

Quy trinh giéi thiéu nhén sy va biu cir ban chip hanh,
chirc danh chi tich cong doan co s& tai dai hoi

- C#n ctr Diéu 18 Céng doan Viat Nam;
- Cin ¢t Huéng dén sb 03/HD-TLD ngay 20/02/2020 cua Poan Chu tich

Téng Lién doan Lao dong Viét Nam huéng dan thi hanh Diéu 1& Coéng doan Viét
Nam (sau ddy goi tit 1a Hu6ng dn sé 03/HD- TLD);

Doan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam huéng din quy trinh
gidi thiéu nhan sy va bau cir ban chép hanh, chirc danh chi tich cdng doan co s&
(CDCS) tai dai héi nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Bdu cir trye tiép chii tich CDCS tai dai hdi nhim lya chon ngudi c6 kha
ndng tap hop, quy tu doan vién, ngudi lao dong tai noi lam viée, cé di ning luc, uy
tin lam chu tich CDCS.

2. Qué trinh gi6i thigu nhén sy bau cir ban chdp hanh, nhéan sy biu cir chic
danh chu tich CDCS tai dai hdi phai tién hanh ddng thorl dam bao nguyén tic tip

trung dén chi, nguyén tic lanh dao ctia Pang (& noi c6 cip uy) vira dam bdo déan chu,
cOng khai, do doan vién trc tiép gi6i thidu va phit hop véi diéu kién ciia CDCS.

II. CONG TAC GIOI THIEU NHAN SU'

1. Piéu kién, tiéu chuédn dy vién ban chip hanh, chirc danh chi tich
cong doan co s&

L.1. Tiéu chuin chung

- C6 ban linh chinh trj viing vang, c6 ning lyuc, nhiét tinh, tdm huyét véi hoat
dong cong doan; c6 tinh than dbi mai, ddm nghi, ddm lam, dam chiu trich nhiém,
c6 uy tin, c6 phuong phdp hoat dong va kha ning doan keét, tdp hop duoc dong dao
doan vién, cng nhan, vién chirc, lao dong; cé tinh than d4u tranh bao vé quyén va
li ich hop phdp, chinh déng clia doan vién, cdng nhén, vién chirc, lao dong.

- C6 tinh than trach nhiém; ¢6 stic khde dé hoan thanh nhiém vy; c6 dao dirc,

161 séng lanh manh, trung thue, gian di; c6 tinh thin d4u tranh chdng tham nhiing,
lang phi; khong lang phi, tham nhiing va bao che cho tham nhiing.
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1.2. Diéu kign, tiéu chuan cu thé

- Ngudi duge giéi thiéu, img cwr, dé cir ban chdp hanh CDCS lan diu phai
con thoi gian cong téc dit mot nhiém ky dai hoi cong doan.

- Uy vién ban chép hanh CBCS tai cir phai con du thoi gian cong tac it nhat
phéi di mét nira (1/2) nhiém ky dai hdi cong doan. Trudng hop thoi gian cong tac
khéng con dd 1/2 nhiém ky s& do cong doan cAp trén truc tiép va cép ly cling cip
xem xét quyét dinh, Trudng hop la chi tich CDCS duong nhiém, néu khéng du
tudi t4i cir chite danh chi tich CPCS, do céng doan cap trén xin ¥ kién cép dy
dong cAp (néu ¢d) quyét dinh.

- D6i véi CDCS doanh nghiép ngoai khu vuc nha nuée, doanh nghiép c6 vén
dau tu nuéc ngodi chi 4p dung cic didu kién néu trén dbi véi cén b cong doan
chuyén trach; can b cng doan khéng chuyén trach thi cin cir vao y kién gidi thidu
tin nhiém cla doan vién tir duéi 1én theo quy trinh gidi thiéu nhan sy néu tai Muc
I1.3 ctia Huéng dén nay.

Ngodi ra, ¢6 thé uu tién gii thigu, tmg cir, dé cir bAu ban chdp hanh va chire
danh chii tich CDCS mét s trudng hop sau:

- DI v6i nhan sy biu uy vién ban chép hanh: wu tién giéi thicu, g ctr, dé
ctr doan vién c6 thoi gian tham gia cong doan lién tuc tir mdt nim tre 1én, dong
doan phi ddy du, dép tmg tiéu chun chung va ¢6 trinh d¢ chuyén mén hoic trinh
dd tay nghé cao, c6 tinh thin doan két, gitip d& ddng nghiép.

- Doi v6i nhén sy bau chire danh chi tich: wu tién giéi thidu, img ci, d& cir
doan vién 14 cén bd cong doan (tir t6 phé tré lén) dép img dly du tidu chudn cua ay
vién ban chdp hanh néu trén, c6 thoi gian lam cén b§ cong doan tir 3 nim trd 1én
hodc 13 ngudi ¢6 thanh tich xuét séc trong lao ddng san xut hoic trong hoat dong
cong doan.

- Trudng hop CDCS méi thanh 14p, wu tién giéi thidu, tmg cir, d& cit nhimg
doan vién cdng doan tham gia ban van déng thanh 1ap CDCS hodc dang 14 1y vién
ban chip hanh lam thoi dép tmg diy du didu kién, tiéu chuin néu trén.

2. Co cau ban chdp hanh CPCS.

- Ban chép hanh CDCS can c6 sé luong hop ly, co cdu dam bao nhu céu,
tinh dai di¢n ctia doan vién theo khu vue, don vi, bd phén san xuét. ..

DGi v6i CDCS trong doanh nghiép, wu tién co ciu t trudng cong doan, dam
béo ty 1€ tir 50% tré 1én so v6i tong sb tiy vién ban chip hanh.

- Ban ché.p hanh CDCS duong nhiém cé trach nhiém dur kién co cAu nhan Sur
ban chap hanh khéa méi trén co s¢ s6 lugng ty vién ban chép hanh di duoc cong
doan cép trén phé duyét, phan b6 dén t§ cong doan, cong doan bd phin hoic



CDCS thanh vién (néu cd), d& lam cin ci 4y y kién doan vién gi6i thidu nhén sy
tham gia ban chp hanh khéa méi trinh dai hai quyét dinh.

- Cén cir két qua gi6i thidu nhén sy, ban chép hanh khéa duong nhiém Iya chon
nhiing ngudi dat ty 1€ gidi thiéu cao, 1am co s& trinh ra dai hoi dé t6 chirc bau ctr.

3. Quy trinh giéi thiéu nhin sy truée dai hoi
3.1. Buéc 1. Lay y kién gidi thiéu nhan sw cia doan vién

Cén cir quy dinh, huéng dan dai héi ciia céng doan clp trén, ban chép hanh
CDCS khod duong nhiém phén b6 sb lugng, co ciu nhan sur gioi thiéu tham gia
ban chdp hanh ldy phicu giéi thigu nhan sy biu cir ban chp hanh, nhan sy biu
chirc danh chi tich CDCS tai dai hoi (c6 mdu phiéu kém theo) theo mot trong hai
hinh thire sau:

Hinh thic 1: 76 chite hoi nghi toan thé dodn vién 6 t6 cong doan

TS trudng cong doan quén triét muc dich, yéu ciu, phuong huéng ciu tao
ban chép hanh khéa méi, co cdu, sb lugng nhén su t cong doan duge gi¢i thidu
theo phén bo ciia ban chip hanh CDCS; huéng din ghi phiéu gi6i thidu nhan su
tham gia ban chép hanh khod méi, phiéu gi6i thiéu chirc danh chu tich CDCS biu
tai dai hoi, bau t6 kiém phiéu, kiém phiéu, ghi bién ban kiém phiéu va xéc dinh
danh sach gidi thi¢u tham gia ban chip hanh, danh séch gi6i thiéu nhan sy biu chi
tich CDCS tai dai hdi giri ban chép hanh cong doan co s¢ dé tong hop.

Noi khéng c6 td cong doan thi ban chép hanh cong doan co sd td chic hoi
nghi toan thé doén vién thyc hién viéc 1y y kién gisi thidu nhan sur.

Hinh thire 2: Ban chdp hanh CDCS phdt phiéu ldy ¥ kién giéi thidu nhan su
triec tiép ciia doan vién.

- Ban chép hanh CDCS duong nhiém phét hanh phiéu gi¢i thiéu nhan sy ban
chép hanh, nhan sy biu cr chirc danh chi tich CDCS tai dai héi dén doan vién
cdng doan.

- Noi ¢6 t6 cong doan thi tb truéng cong doan c6 trach nhiém phét phiéu, thu
phiéu va niém phong phiéu gi6i thiéu nhan sy giri ban chip hanh CBCS.

- Ban chép hanh CDCS thyc hién kiém phiéu gi6i thidu. Can o vio két qua
phiéu gii thiéu va s§ luong duge phan bd cho 8 cong doan (néu c6) dé xac dinh
nhén sy theo nguyén tic, ngudi duge nhidu phiéu gi6i thiéu nhat thi dua vao danh
séch tong hop két qua thuc hién & bude 2.

3.2. Budc 2. Ldy phiéu gidi thigu nhén sw up vién ban chdp hanh, chire
danh chi tich CDCS biu tai dai hji ciia uy vién ban chiap hanh dwong nhiém

Ban chép hanh khoé duong nhiém trigu tap hdi nghi ban chdp hanh dé phd
bién, quén triét chu truong tién hanh dai hoi, phuong huéng ciu tao ban chép hanh
khoa méi, ké hoach va quy trinh gi6i thiéu nhén sy. Giri phiéu ldy y kién kém theo
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danh sach ban chap hanh duong nhiém d& nghj timg ty vién ban chap hanh cho y
kién vé céc van dé:

+ Nguyén vong c nhan Uy vién ban chdp hanh cé tiép tuc tham gia hay
khong tham gia ban chip hanh khéa méi (I do).

+ Dé xuét y kién ciia minh vé& céc iy vién ban chép hanh duong nhiém tiép
tuc tham gia hay khong tham gia ban chap hanh khéa méi.

+ Gidi thidu nhan su ngoai ban chip hanh.
+ Gi6i thiéu nhan su bu chitc danh chu tich CDCS tai dai hoi.

- Ban chip hanh CDCS tdng hop két qué gi¢i thiéu nhan su & bude 1 va bude
2; Trudng hop cé nhiéu ngudi duge gidi thiéu bau chie danh chi tich CDCS tai dai
héi, thi ban chap hanh CDCS lya chon 5 nguoi ¢6 s6 phiéu cao nhét dé ldy y kién
doan vién (thuc hién buéc 1 1an thir 2) dé lua chon tir 1 dén 2 ngudi c6 sb phiéu cao
nhét dé dua vio danh sach gi6i thiéu bau tai dai hoi.

- Ban chap hanh bé phiéu tin nhiém giéi thiéu nhan su ban chip hanh, nhan
su bau chu tich CDCS tai dai hi. Ngudi du diéu kién dua vao danh sach du kién
chinh thirc 1a ngudi dat trén 50% s6 phiéu tan thanh tai hdi nghi ban chép hanh.
Néu danh sach chua du s6 lugng, ban chép hanh phai tién hanh bé phiéu lya chon
ti€p cho dén khi danh séch du s6 lwrong du kién.

3.3. Buéc 3. Xin y kién co quan cé thdm quyén va niém yét cong khai
danh sdach gidi thiéu nhin sw

- Ban chép hanh CBCS béo céo xin y kién chi dao cua c4p ty dang cling cip
(noi cé cdp iy dang), cdng doan cép trén truc tiép.

- Niém yét cong khai danh sich gi6i thiéu nhan sy bau cir ban chép hanh,
nhan sy gi6i thiéu biu cir chi tich CDCS d doan vién biét trude ngay khai mac
dai hoi it nhat 5 ngay lam viéc.

- Hoan chinh du thdo d& 4n nhén su, béo cdo két qua chudn bi nhan su va
danh sdch hoan chinh dé trinh ra dai héi. X ly dut diem don thu khiéu nai, td
cdo... dé chuan bi giai trinh trudc dai hdi khi ¢6 yéu clu (néu cd).

III. CONG TAC BAU CU TAI PAI HOI

Cong tic bau cir tai dai hgi c6 thé lva chon mot trong hai trudng hop dudi
day dé to chirc thuc hién:

1. Truong hop thue hién cdng tic nhin sy va bau cir ban chdp hanh
trwge sau d6 thye hién cong tac nhan sy va biu cir chite danh chi tich CPCS

1.1. Quy trinh gioi thiéu nhin sy tai dai hoi

L.1.1. Doan chu tich dai hdi théng qua d& 4n nhan su ban chép hanh va chitrc
danh chu tich céng doan co sé.



1.1.2. Pai hdi thdo luan va biéu quyet thong qua co céu, sb lugng uy vién
ban chdp hanh CDCS nhiém ky méi va biéu quyét théng qua P& 4n nhan su trinh
Dai hoi.

1.1.3. Giéi thi¢u nhén sy va biéu quyét théng qua danh sich bau cir biu
ban chip hanh.

- Boan chil tich dai hoi diéu hanh gi6i thiéu nhan sy biu ban chép hanh gdm:

+ Bdo cdo qué trinh chuén bj nhan su biu ban chip hanh cia Ban chép hanh
duong nhiém; gidi thiéu nhan su bau cir ban chép hanh.

+ Thue hién tmg ct, dé cir Uy vién ban chép hanh. Ngudi img cir va dé ot tai
dai h01 phai dam bao tiéu chuén, didu kién theo quy dinh tai Muc 8.1, 8.2 Huéng
dan s6 03/HD-TLD va Huéng dan nay.

Trudng hop ngudi ty Gng ctr va dé cir (ndu khoéng phal la dang vién Dang
Cong san Viét Nam) tai dai hoi dam bao diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh nhung
ndm ngoai danh sich do doan vién gidi thi¢u theo quy trinh tai Muc I1.3. cla
Huéng dan nay, thi viéc d€ lai hay dua ra khéi danh sach bau cir do doan chi tich
dai hoi quyét dinh.

- Biéu quyét thong qua danh séch bau ctt ban chép hanh.

1.1.4. Giéi thi¢u nhan sy va biéu quyét thong qua danh sach bdu cir chi
tich cong doan co s tai dai hoi.

- Sau khi c¢6 két qua bau cir ban chép hanh, néu nhan su duoc doan vién gidi
thiéu & quy trinh gi6i thiéu nhén sy trude dai hdi khong triing cit ban chip hanh thi

doan chu tich dai hdi xin y kién dai hoi d& cir nhan su mai hoac giao ban chép hanh
khod méi béu theo quy dinh cta Huéng dan s 03/HD-TL

- Trudng hop nhén sy duge doan vién gidi thiéu & quy trinh gidi thiéu nhan sy
trude dai hoi tring cir ban chip hanh thi doan chu tich dai hdi diéu hanh gi01i thiéu nhan
s bau chirc danh chi tich CDCS tai dai hoi gdm:

+ B40o cdo qué trinh chudn bj nhén sy bAu chitc danh cha tich tai dai hoi ctia
ban chap hanh kho4 duong nhiém.

+ Doan chu tich dai hdi giéi thiéu nhan su do ban chap hanh khod duong
nhiém chudn bj truée dai hoi vira triing cir ban chp hanh dé biu chirc danh chu
tich cong doan co sg.

+ Thyc hién tmg cir, dé cir chitc danh chi tich. Ngudi ng cir va d& cir tai
dai ho1 phai dém bao tidu chudn, didu kién theo quy dinh tai Muc 8.1, 8.2 Huéng
dan s6 03/HD-TLP va Huéng dan nay.

Trudng hop nguoi tu u’ng ctr va dé cir tai dai hoi dam bao didu kién, tiéu
chuén theo quy dinh nhung nim ngoai danh sich do doan vién gioi thiéu theo quy



trinh tai Muc I1.3. ctia Hudng dan nay, thi viée dé lai hay dua ra khoi danh sach
bau cir do doan chu tich xin y kién dai hoi quyét dinh.

+ Biéu quyét thong qua danh séch bau cir chirc danh ch tich.

1.2. Céng tdc bdu cik: Thyc hién theo quy dinh tai Huéng dan sé 03/HD-
TLD ngay 20/02/2020 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan, huéng dan thi hanh
Piéu 18 Céng doan Viét Nam.

Nguoi tring ctr chire danh chi tich CDCS tai dai hoi la triéu tap vién hoi
nghi ban chap hanh 14n thi nhét va duong nhién 13 uy vién ban thuéng vu (néu co).

Viéc bau ban thudng vy, chitc danh phé chii tich, uy ban kiém tra va cac chirc
danh ctia uy ban kiém tra (néu c6) thuc hién tai hoi nghi 1an tht nhét ban chdp hanh
CDCS theo quy dinh tai Huéng dén sé 03/HD-TLD.

2. Truong hop thwe hi¢n ddng thdi cong tdc nhan sw va biu cir ban chap
hanh, chirc danh chi tich CPCS

2.1. Quy trinh gioi thiéu nhan sw tai dai hoi

2.1.1. Doan chu tich dai hdi thong qua d& 4n nhan sy ban chép hanh va chirc
danh chu tich cong doan co sd.

2.1.2. Dai hoi thao luan va biéu quyét théng qua co céu, sb lugng uy vién ban
chép hanh CBCS nhiém ky mdi va biéu quyét thong qua D& 4n nhan sy trinh Dai hoi.

2.1.3. Poan chi tich dai hoi diéu hanh gidi thiéu nhan sy bau ban chip hanh,
chitc danh chii tich CDCS tai dai hoi gdm:

- B4o c4o qua trinh chuén bi nhan sir bau ban chép hanh, chirc danh chu tich
CDCS tai dai hdi cua Ban chép hanh duong nhiém; gidi thidu nhén su bau cr ban
chép hanh va chirc danh chii tich CDCS khoé méi. Ngudi duoc gidi thidu bau Chu
tich CDCS tai dai hdi 13 ngudi ndm trong sb luong, co ciu nhan su ban chip hanh.

- Thyc hién tmg cir, d& cir Gy vién ban chdp hanh va chirc danh chi tich
CDCS tai dai hoi. Nguoi tmg cir va dé cir tai dai hoi phai dam bdo tiéu chuén, didu
kién theo quy dinh tai Muc 8.1, 8.2 Huéng dan sé 03/HD-TLD va Huéng dan nay.

Trudng hop ngudi tu mg cir va & cir tai dai hoi dam bao diéu kién, ticu
chuén theo quy dinh nhung ndm ngoai danh sach do doan vién gidi thiéu theo quy
trinh tai Muyc I1.3. cia Huéng dan nay, thi viéc dé lai hay dua ra khoi danh sach
bau ctr do doan chi tich xin y kién dai hoi quyét dinh.

2.1.4. Biéu quyét thong qua danh sich béu cir

Viéc biéu quyét théng qua danh séch béu cir thuce hién nhu sau:

Biéu quyét théng qua danh sach bau ctr chite danh chu tich CDCS trude: sau
d6 thyc hién viée biéu quyét théng qua danh séch biu ctr ban chép hanh (danh sach



nhan sy bau ban chép hanh khéng bao gdm nhan sy biu chirc danh chi tich CBCS)
va x4c dinh sb luong cén biu ciia phiéu bu cir ban chép hanh.

Vi du: Pai héi quyét dinh sé lugng Uy vién ban chip hanh 13 15 ngudi, néu
dal hoi quyét dinh danh s4ch nhén sy bau chirc danh chi tich CDCS 13 02 nguoi thi
s6 luong iy vién ban chép hanh cin biu 13 13 ngum Trudng hop chét danh sich
bau ctr chirc danh chu tich CBCS 13 01 ngudi thi s6 lugng ty vién ban chip hanh
cAn bau 1a 14 ngudi.

2.2. Bau ban biu ciy

Doan Chu tich daj h01 du kién s6 lugng, danh sach ban bau cir va xin y kién
biéu quyet (mét 14n ca sb lugng va danh sich ban bau cir). Nhiém vu, quyén han
ctia ban bau ctr thyc hién theo muc 8.5, Huéng dan sé 03/HD-TLD.

2.3. Thé I¢ bau cir
2.3.1. Bau cir ban chip hanh

Thé thirc phidu by, phiéu bau hop 18, khéng hop 1¢, tinh két qua biu cir ban
chap hanh thyc hién theo quy dinh tai muc 8.6, Huéng dan s6 03/HD-TLD. Trong do:

- Phiéu bdu ctt ban chép hanh c6 s du, thyc hién theo méu phiéu 3a, phu luc
kém theo Huéng dén s6 03/HD-TLD.

- Phiéu bdu cir ban chap hanh khéng c6 sb du, thuc hién theo mau phiéu 3c,
phu luc kém theo Huéng dan sé 03/HD-TLD.

2.3.2. Bau cir chire danh chit tich CDCS tai dai hji
a. Thé thize ctia phiéu bdu cie chire danh chii tich CDCS tai dai héi:

Phiéu bau chi tich CDCS tai dai hoi 14 phiéu biu ban chdp hanh va chirc
danh cht tich CDCS (cé mdu phiéu kém theo). Phiu biu phai ghi diy du ho tén,
chire v, don vi cdng tdc clia ngudi c6 tén trong danh sdch bu cir do dai hoi thong
qua, xép theo thi ty bang chit c4i Tiéng Viét; dong déu cta ban chdp hanh CPCS
¢ goc trai phia trén.

b. Phiéu bau hop I¢:
- L4 phiéu bau do ban bau cir phat ra theo thé thirc néu tai myc I11.3.2.1,

- Phiéu bau da sb lugng, ding nguyén tic thé 18 bdu da dugc dai héi biéu
quyét thong qua.

c. Phiéu khéng hop 1 gom nhiing truong hop sau:

- Phiéu bau cir khong dting thé thirc duge néu trong nguyén téc, thé 1é bau cir
clia ban bau ctr va khéng do ban béu cir phét ra.

- Phiéu khéng déng d4u ctia ban chdp hanh theo quy dinh.



- Phiéu dé tring (khéng dénh déu vao bt ot 6 nio trong phiéu biu).

- Phiéu bau dénh du vao 6 biu chu tich CBCS qua 01 ngudi dbi véi phiéu
bau c6 sé dur (phiéu bau thira s6 lugng).

- Phiéu bau ghi tén ngudi ngoai danh sach bu cr 44 duoc dai hoi thong qua.

- Phiéu bu cé dénh déu riéng, hogic dung tir hai mau myec tr& 1én.

- Phiéu bdu bi rach rdi, nhau nét.

d. Mgt s6 truong hop ddc biét cdn hu  khi kiém phidu bdu chire danh chi
tich CDCS:

Ngoai quy dinh tai diém d, Muc 8.6, Huéng dan 03/HD-TLD, mdt sb trudng
hop cu thé vé cach tinh két qua phiéu bau duoc thuc hién nhu sau:

- Truong hop danh sdch phiéu béau khéng c6 56 du:

+ Phiéu béu dénh déu du c4c 6 duogc tinh 14 phidu biu hop 18 bau Gy vién ban
chép hanh va chtrc danh chu tich CDCS.

+ Phiéu chi d4nh d4u vio 6 biu chirc danh chii tich CDCS ma khéng dénh
déu vao & uy vién ban chép hanh duoc tinh 13 phiéu bau hop 1& bdu cho chtre danh
chu tich CDCS va duong nhién dugc tinh két qua uy vién ban chap hanh.

+ Phiéu bau chi danh déu vio 6 bdu chirc danh Uy vién ban chip hanh ma
khong d4nh d4u vao 6 biu chitc danh chit tich thi dwoc tinh 1a phiéu bau hop 1& bau
ty vién ban chap hanh, khong duge tinh két qua biu chirc danh chi tich.

- Truong hop danh sdch phiéu bdu c¢6 s6 dir: Chi thuc hién kiém phidu dbi
v6i phiéu bau hop 16 (phiéu c6 danh du 6 biu chirc danh cha tich CDCS khéng
qué 01 ngudi). Cach tinh két qua bau ctr dbi véi timg ngudi trong danh sach thuc
hién nhu déi véi truong hop biu khéng c6 sé dur di néu trén.

d. Két qud bdu cir chite danh chi tich CDCS

- Ngudi tring ctr iy vién ban chdp hanh va chitc danh chi tich CDCS phai
c6 s6 phiéu biu dat qua mot phan hai (1/2) so véi tbng sb phiéu ban bau cir thu vé.
Trudng hop sé ngudi cé sb phiéu qué 1/2 nhiéu hon sé lugng cén bau thi nguoi
trang ctr duge ldy theo thi tu tir ngudi c6 s phiéu cao, dén ngudi c6 sb phiéu thép
hon cho dén khi di s6 hugng.

- Ngudi triing cir chitc danh chi tich CDCS tai dai hdi dwong nhién 12 uy
vién ban thudmg vu (néu c6).

- Trudng hop ngudi ¢6 s6 phiéu bu chite danh chi tich CDCS khéng qué
mot phan hai (1/2) ma ¢6 két qua bdu dy vién ban chap hanh qué 1/2 thi tring cir
Uy vién ban chap hanh, khéng tring cit chirc danh chi tich CDCS.

- Trudng hop nhiéu ngusi ¢6 két qua biu chire danh chii tich CDCS qua 1/2
phiéu bdu ngang nhau thi thye hién biu ctr chitc danh cha tich CDCS lan thir 2,
ngudi tring cir 14 ngudi c6 sé phidu tan thanh cao hon ma khéng can phai quéa 1/2
s6 phiéu tén thanh.
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- Trudng hop bau lan thir 2 van c6 két qua ngang nhau thi xin y kién dai héi
¢6 tiép tuc hodc khong tiép tuc bau Ian thir 3. Néu dai hoi quyét dinh khong biu lan
thir 3, thi doan chu tich dai hdi giao h¢i nghi lan th nhét ban chép hanh CDCS tiép
tuc bau chtrc danh ch tich dbi véi nhing nguoi ¢é tén trong danh séch bau chi tich
CBCS 1an thit 2 tai dai hoi. Két qua tring ctr chuc danh chu tich CBCS la ngudi ¢
s phiéu biu cao hon ma khéng cin phai ¢6 sé phiéu béu tan thanh qua 1/2.

2.4. Viéc bau ban thuong vy, chire danh phé chi tich, uy ban kiém tra v céc
chirc danh cia uy ban kiém tra (néu c6) thuc hlen tai hi nghi 1an tht nhit ban
chdp hanh CDCS theo quy dinh tai Huéng dén sé 03/HD-TLD.

IV. TO CHU'C THY'C HIEN

1. Céc lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong va
tuong duong, cong doan tong cdng ty tryc thude Tong Lién doan cb trach nhiém
phd bién Huéng dan nay dén cong doan co sé.

2. Céc cong doan cip trén truc tiép co s ¢6 tréch nhzern huéng dan, hd trg
CDCS thyc hién bau chi tich CDCS tai dai hoi khi c6 yéu cau.

3. Cong doan co s& khu vyue hanh chinh, su nghzep neu thuc hién bau clr truc
tiép chu tich cong doan co s tai dai hoi phai xin y kién cép uy dbng cp trude khi
thue hién quy trinh gidi thiéu nhén sy theo Huéng dan nay.

4. Giao cho Ban Té chuc Téng Lién doan gitp Poan Chu tich Tong Lién
doan theo dbi, huorng dan céc cp céng doan trlen khai thuc hién; nghién clru, tham
mur, dé xuét sira dbi, bd sung Huéng dan khi can thiét.

Qua trinh thyc hién néu ¢ vuéng mic, céc cép cong doan phan anh vé Téng
Lién doan (qua Ban Tb chirc) dé trinh Poan Chu tich Téng Lién doan nghién ciru,
xem xét sira ddi, bd sung cho phu hop.

TM. DOAN CHU TICH
Noi nhgn:
- C4c LDLD tinh, thanh phé;
- Cac CD nganh TW va tuong duong;
CPb TCty truc thudc TLD;
- Lwu: VT, ToC.







PHU LUC

(Kém theo Hudng din s6 28/HD-TLD ngay 24 thang 6 ndm 2021
ciia Dodan Chii tich Tong Lién don Lao dong Viét Nam

Phu lue 1: Phiéu gidi thiéu nhdn sw tham gia ban chdp hanh khod méi, dung cho
uy vién ban chdp hanh duong nhiém.

g ‘ Mdu sé PLI
CONG POAN CO S0...
(d4u cia BCH CDCS)
PHIEU GIOI THIEU NHAN Sy
Tham gia Ban chip hanh CDCS .. «sesse.Khéa..... nhiém ky ....
& 5 ; " Gidi :
Stt Ho va tén Chlg,\w'l’ do’n L Tiil K'h_on,g thi¢u Ly do
ong tac cwr tai ctr méi ]
1 | Nguyén Vin A Chu tich Céng doan
2 | Nguyén Thi B Uy vién BCH CP
3 | Trdn Van C Té truomg CD

Ghi chii: Pdnh dbu (X) vio 6 tdi cit, khdng tdi cir hode gidi thigu mdi va cho biét Iy do.

Phu luc 2: Phiéu gidi thiéu nhan su tham gia ban chap hanh khod mdi, dung cho
doan vién, cdn by cong doan ¢ quy trinh gidi thiéu nhan sy trude dai héi,

Mdu 56 PL2

CONG POAN €O S0....

(ddu cia BCH CBCS)

PHIEU GIOT THIEU NHAN SU
Tham gia Ban Chép hanh CPCS .......... veeseses Khoa..... nhiém k¥ ....

5 Ngay, thing Chite vy, don vi cong tdc
T Ho va tén i i
T nim sinh hién nay
1
2
Ghi chi:

- Ghird ho va tén; ngay, thang, ndm sinh; chire vy, don vi céng tdc hi¢n nay cia  ngudi duge gidi thiéu,
- 86 hegng gidi thiéu khong vugt qud s6 lz:o*ng do BCH khda dwong nhiém di kién.
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Phu luc 3: Phiéu gioi thiéu nhdn su béu chire danh chi tich CDCS tai dai héi
ding cho uy vién ban chap hanh dwong nhiém, cdn bé, doan vién cong doan ¢ quy
trinh gici thiéu nhdr. sw trude dai hoi.

; : Méu 56 PL3
CONG POAN €O S0...

(d4u ctia BCH CDCS)

PHIEU GIOI THIEU NHAN SU
Chirc danh Chi tich CDCS biu tai Dai hoi CDCS...... khéa.....nhiém Ky ....

Ngay, : AR
Ho v tén thiing, Chire vul,l idécr)l'nn\;; cdng tac
nim sinh : Y

Ghi chu:
- Ghird ho va tén; ngay, thdang, ndm sinh; chitc vu, dom vi céng tde hién nay ciia ngudi duge gici thidu.,
- Moi doan vién, cdn bg céng dodn chi duwge gidi thiéu 01 nguai.

Phu luc 4: Phiéu béu cir ding trong truomg hop bdu dong thoi uy vién ban chdp
hanh va chure danh chi tich CDCS tai dai hi.

DPAI HOI Méu 56 111 2a
CONG POAN CO SO ......
(D4u BCHCP)
PHIEU BAU CU
Uy vién Ban Chip hanh va chite danh Chi tich CDCS................
Khéa......, Nhiém ky ...

Bdutiy vién | Bau chtc danh
; ban chép hanh Chit tich
STT Ho va tén Chire vy, don vi cong tac CPCS CPCS

Ghi chii: ~
1. Pai biéu béu cho ai thi dénh déu (X) vao 6 tuong ung, khéng bdu thi dé tréng.
2. Cot chite danh chil tich CDCS khéng bau qud 01 nguoi.
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