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LIEN BOAN L10 BENG T. KHANH HOA

CONG VAN DEN HUSNG DAN
| sRQ0A .. Neiy 214 28 CONG POAN THAM GIA XAY DYNG VA THUC HIEN
QUY CHE DAN CHU & CO SG TAI NOI LAM VIEC

- Cin cir Chi thj s6 30 — CT/TW ngay 18/02/1998 ciia B& Chinh tri (khéa
VIII) V& viée x4y dung va thuc hién quy ché dan cha & co s6;

- Cin cu B§ Ludt lao dong 2012, Luat Céng doan 2012, Luat Thanh tra
2010 va Pidu & Cong doan Viét Nam khoa XI;

- Can ctr Nghi dinh s6 60/2013/ND-CP ngay 19/6/2013 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét Khoan 3 Diéu 63 cta B$ luat Lao déng vé thuc hién quy ché dan
chu & co s& tai noi lam viéc (ND60/CP);

Poan Cha tich Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam hudémg din cac cip
Coéng doan tham gia x4y dung va thuc hién quy ché dan chu & co s tai noi lam
viéc nhu sau:

PHAN I
CONG POAN CO SO THAM GIA XAY DUNG VA THUC HIEN
QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM VIEC

Muc 1: Céng doan co s& tham gia xiy dung quy ché dan chit
I. P6i véi doanh nghiép chwa xay dung quy ché din chi

Nhimg doanh nghiép' chua xiy dung quy ché dan chii, cong doan co s
tham gia vao qua trinh xay dung quy ché dan chu theo trinh trr va ndi dung nhu
sau;

1. Thanh lip Ban chi dao xiy dung va thwe hién quy ché din chi.

- Ban chép hanh céng doan co s& d& nghi ngudi st dung lao ddng thanh
14p Ban chi dao thuc hién quy ché dan chu tai doanh nghiép (sau diy goi la Ban
chi dao); thong nhat thanh phan va sb lwong thanh vién mdi bén tham gia Ban

! Tt “doanh nghiép” ding trong huéng din nay duoc hidu gbm : Doanh nghiép, hop tde xa; don vi sy nghiép
ngoai ¢bng 14p; té chirc hop phédp khéc, hd gia dinh va ca nhén c6 thué mudn, st dung lao ddng theo Hop dong
lao déng quy dinh tai B§ Luét Lao djng nam 2012,



chi dao; cir dai dién Ban chp hanh cdng doan colsd tham gia thanh vién Ban chi
dao.

- D& xut v6i Ban chi dao thanh 1ap T bién tap dé ginp Ban Chi dao xiy
dung quy ché dan chu tat doanh nghiép

Chi dao va T4 bién tip, cé thé thanh lap TH xay dlrn g va thuc hién quy che dan
chu tai doanh nghiép.

- Ban chip hanh céng doan co s& lua chon, gidi thiéu ngudi cé trinh do,
ning luc dai dién cho cong dodn tham gia T4 bién tip quy ché dan chu. Thanh
vién dai dién cho cdng doan co s¢ tham gia T bién tap phai thudng xuyén trao
d4i, xin y kién cia Ban chap hanh céng doan co $& trong qua trinh tham gia xay
dung quy ché dan chu tai doanh nghiép.

2. Tham gia xdy dung nji dung quy ché din chii tai doanh nghiép

Trong qua trinh tham gia xay dung quy ché dén chuy, cdng doan co s& chu
dong dé xuat dua vao quy ché din chi nhimg ndi dung dam bao quyén cia
ngudi lao déng dugc biét, dugc ban, dugce tham gia va kiém tra gidm sat, cu thé
la:

2.1. Bam bédo quyén nguoi lao déng dwoc biét

Nhung ndi dung ngu’m st dung lao ddng |phéi cong khai cho ngudi lao
déng biét quy dinh tai Diéu 6 NDéO/CP Ngoai ra, tuy dic thu cia timg doanh
nghiép, cong doan co s d& nghi voi ngudi su dung lao ddng quy dinh thém
nhimg ndi dung cin cong khai khéc lign quan dén quyén l¢i, nghfa vu cla nguoi
lao dong dé ngudi lao dong biét, nhu: cong khai don gia tién luong trén mdt san

pham; tién chuyén cin; tién hd tro di lai, tidn ngwoi lao dong dong gop 1ap quy
trg gitp khé khin (néu cd) v.v.

bé darn bao nhidu ngudi lao déng duoc biét cac ndi dung cdng khai, cong
doan co s& cin d& xuit dua vao quy ché céc hinh thic cong khai sao cho phu
hop véi didu kién va dic didm san xuit kinh doanh ciia ting doanh nghiép.

2.2. Ddm bdo quyén nguwoi lao déng duoc tham gia y kién

Nhimg n¢i dung ngudi sir dung lao dong phai liy v kién tham gia cua
ngudi lao dong quy dinh tai Diéu 7 ND60/CP. Cln cir vio thuc tién clia doanh
nghiép, cong doan co s dé xuft va thda thuin véi nguoi si dung lao dong dua

them nhitng ndi dung khic lién quan dén quy‘.n nghia vu ciia nguodi lao dong
cin ldy v kién tham gia.
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Dé viéc ldy y kién ngudi lao déng c6 hiéu qua, chat luong va tranh hinh
thitc, cdng doan co sd cin dé xuit cic hinh thirc lay y kién sao cho thuén tién, dé
thuc hién.

2.3. Quyén quyét dinh cia ngudi lao daong

N6i dung quyén quyét dinh cia ngudi lao dong quy dinh tai Piéu 8
ND60/CP. Ngoai ra, cong doan co s& cin dé xuit bd sung thém céc ndi dung
khac ma doanh nghiép can trung ciu y kién ngudi lao dong trude khi quyét dinh
thuc hién, trong dé can co quy dinh hinh thitc phta hop va thudn lgi cho nguoi
lao dong thire hién quyén quyét dinh va thé hién duge chinh kién cua ho.

2.4. Quyén kiém tra, gidm st cua nguoi lao dong

Noi dung ngudi lao ddng dugce kiém tra, giam sit quy dinh tai Didu 9
ND60/CP, trong d6 cé6 quy dinh ngudi lao déng duorc giém sat cac ndi dung khac
theo quy dinh cua phap luat Do d6 céng doan cin d& xuit véi ngum sir dung lao
dong, bd sung thém mét s ndi dung ngudi lao déng duge quyén kiém tra, giam
sét, nhu: V& thanh toan tién luong hang thang cho nguoi lao ddng, trang bj bao
h$ lao dong, bién phap bao ddm an toan vé sinh lao dong, bao vé mdi trudng;
thuc hién cdc nghia vu tai chinh déi véi nha nuéc, v.v..

Ngucn laoc ddng duoc quydn kiém tra, giam sat thuc hién cac ndi dung
théng nhaét tai cac cude dbi thoai tai doanh nghiép; thuc hién nghi quyét Hai nghi
ngudi lao dong, vigc gidi quyét cac kién nghi cia cia nguou lao dong va thuc

hién céc cam két cia ngudi st dung lao dong va Ban Chip hanh céng doan co s&
tai Hoi nghi ngudi lao dong.

3. To chikc ldy y kién ngwoi lao dpng tham gia vao dw thdo quy ché din
chi tai doanh nghiép

Tuy dac thu timg doanh nghiép ma quy dinh hinh thic, cich thirc t§ chire
lay v kién ngudi lao dong tham gia vao du thdo quy ché dan cht cho phu horp

Pé dat hiéu qua va chét luong, viée té chire 14y v kién ngudi lao dong nén tién
hanh theo 02 giai doan:

- Giai doan mét: Lay ¥ kién can b quén ly va Ban Chép hanh cong doan
co s tai phong, ban, phin xudng, d6i san xuit va tuong duong. T4 bién tap tong

hop ¥ kién tham gla bdo cdo Ban chi dao cho y kién chi dao, tiép thu hoan chinh
du thao quy ché lan thir nhét.

- Giai doan hai: Ban chi dao gtri du thac quy ché (sau khi da tiép thu hodn
chinh ¢ g1a1 doan 1) dén phong, ban, phin xucmg, ddi san xuit va tuorng duong
dé lay y kién tham gia cta ngudi lao déng. T4 bién tip téng hop vy kién tham gia,




bdo cao Ban chi dao cho y kién chi dao, tiép thu hoan thién néi dung quy ché
dén chu.

Sau khi hoan thién quy ché dan chi, Té Hién tp bdo cdo xin y kién Ban
chi dao 1an cudi truée khi trinh ngudi str dung lag dong ky ban hanh.

I1. P6i véi doanh nghiép di 6 quy ché dén chi.

1. Cong doan co s& chu déng dé nghj véi ngudi str dung lao dong tb chirc
ra sodt ndi dung quy ché hién cé, dbi chidu véi quy dinh tai ND60/CP va cdc vin
ban phap luét khic c6 lién quan, xay dung ké hoach nghién ciru sira d6i, bd sung
ndi dung quy ché dén chi nhdm cip nhat quy dinh méi ciia phap luét va phu hop
voi thue té td chire hoat déng san xuét, kinh doanh cua doanh nghiép.

2. Trinh ty, ndi dung c6ng doan tham gia sira déi, bd sung quy ché dan chu
tai doanh nghiép, thuc hién theo quy dinh tai Diém [ Muc 1 Phin I huéng din
nay.

Muc 2: Céng doan co s& tham gia t§ chife thye hién Quy ché dan chii
tai doanh nghiép.

1. Sau khi quy ché dan chu ky ban hanh, Ban chip hanh cong doan co s&
phdi hop véi ngudi sit dung lao déng, hoic chii dong 6 chiic phd bién, tuyén
truyén ndi dung quy ché dén toan thé nguoi lao dgng; gidm sat thuc hién quy ché
déan chu.

2. Kién nghj véi ngudi sit dung lao ddng hajc phéi hop véi ngudi sir dung
lao dong nghién ciru stra ddi, bd sung nhitng ndi quy, quy ché cua doanh nghi€p
trai véi cdc quy dinh ctia quy ché dan chy.

3. Céng doan bo phan hojc t6 cong doin gidm sat viée té chirc thuc hién
quy ché dén chu tai don vi minh, phan énh kip thési nhiing vudng mic tdn taj vé
Ban chip hanh cong doan co s¢ dé phoi hop vé ngudi sir dung lao dong xem
Xé€t, giai quyét.

4. Tham gia véi ngudi st dung lao dong dinh ky 6 thang so két, hang nim
tong két dénh gi4 viée thuc hién quy ché dan chti;|Béo cdo két qua thyc hién quy
ché dan chu lén cdng doan cap trén tryc tiép.

Phin II

CONG POAN CO SG PHOI HOP VGI NGUOT ST DUNG LAO PONG
TO CHU'C POI THOATI TAINOI LAM VIEC

I. Cong doan tham gia xay dung quy ché d6i thoai.



1. Céng doan co s chit déng dé nghi voi nguol su dung lao déng xady
dung quy ché dbi thoai tai doanh nghiép.

2. Viéc xay dung quy ché déi thoai phai bam sit cac noi dung quy dinh tai
Muc 1 Chuong I Nghi dinh 60/CP va phi hop véi loai hinh doanh nghiép, véi
tinh hinh thuc tién, dic diém san xuit kinh doanh ciia doanh ciia doanh nghiép.

3. Trong qu4 trinh tham gia xAy dung quy ché dbi thoai, Céng doan dé
nghi dua vao quy ché déi thoai:

+ Cédc nguyén tic dbi thoai, cac ndi dung déi thoai dinh ky, déi thoai dot
xuat; thinh phin, s lugng thanh vién mdi bén tham gia dbi thoai va bién ban két
qua timg ndi dung déi thoai.

+ Quy dinh ngudi lao déng duge dé xuit noi dung dbi thoai; dugc tham
gia y kién vao nhimg vin d&, ndi dung déi thoai v&i ngudoi s dung lao dong.

+ Quy dinh ngudi lao déng duge quyét dinh ndi dung nao can déi thoai,
ndi dung nao cin wu tién dbi thoai; quy dinh ngudi st dung lao déng cé trach
nhiém chuin bi co s& vat chit cho cac cubc dbi thoai.

IL. S6 lwgng, thanh phin, tiéu chuin thanh vién dai dién cho tip thé
lao dong tham gia d6i thoai

1. S6 lugng thanh vién dai dién tdp thé ngudi lao dong tham gia dbi
thoai

86 lugng thanh vién dai dién tap thé ngudi lao dong tham gia déi thoai do
Ban chip hanh ¢dng doan co s& hoic ngudi dai dién Ban chap hanh céng doan
cap trén truc tiép quyét dinh phti hop véi dac thu cia doanh nghiép.

2. Thanh phin tham gia d6i thoai

2.1. Déi voi doanh nghigp da thank lip cong doan co s, thanh phin
gom:

- Cac Uy vién Ban Chip hanh céng doan co sé doanh nghiép.

- Céc thanh vién dai dién bén tip thé ngudi lao dong duge bau tai Hbi
nghi nguoi lao ddng do Ban chép hanh ¢cong doan co s& dé cir trén co so lya
chon céc dong chi 1a chi tich, phé ch tich céng doan b phan, té trudmg, to phd

td cdng doan, hodc doan vién cdng doan ' theo tiéu chudn quy dinh trong quy ché
nay.
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- Céng doan c6 thé thanh 14p nhém tu vén|gdm c4n bd cong doan cép trén,
cén bj trung tim tr van phap ludt hodc doan vién céng doan, nguoi lao dong co
ndng lyc, trinh d9, hiéu biét va c6 kién thic vé& phép lut lao dong, cong doan dé
tir vin cho thanh vién Té déi thoai trudc mdi cudc d6i thoai.

2.2. Péi véi doanh nghiép chiea thanh lap cong doan co sé, gom:

- Nguoi dai dién Ban ch'fip hanh c6ng cép trén truc tiép CO 50;

- Céc thanh vién dai dién bén tap thé ngubi lao d6ng duogc béu tai HGi
ngh1 ngum lao dfng do ngudi dai dién Ban chip hanh céng doan cip trén tryc
tiép d& cur trén co s& lua chon trong danh sach ngudi lao déng tir cic phong, ban,
phin xudng, doi san xuit hodic td san xuét gidi thiéu 1én va hdi da cée tidu chuén
thanh vién tham gia ddi thoai quy dinh trong quy ché dén chu tai doanh nghiép.

3. Tiéu chuén thanh vién tham gia d8i thoai

- C6 hiéu biét vé& phéap luit lao ddng va cdng doan, ché db chinh sich déi
voi ngudi lao dong, cc ndi quy, quy ché cta doanh nghiép.

- C6 hiéu biét vé tinh hinh san xuét kinh doanh cia doanh nghiép, dai
sdng, viée 1am cla ngudi lao dong va duge nguoi lao dong tin nhiém.

- C6 kha niing thuyét trinh, thuyét phuc hoic phan bién.

- Thoi han thue hién Hop déng lao déng it nhét du tir 12 théng trds 1én.
4. Thanh lap T4 d6i thoai dai dign tip thé ngudi lao déng

4.1. Thinh phan, s6 liwgng thanh vién tham gia T6 ddi thogi:

Tuy thudc noi dung ctia cude dbi thoal Chu tich cong doan co sé hoidc
nguorl da1 dién Ban chép hanh cong doan cdp trén truc tlep quyét dinh thanh
phan, sb luong thanh vién tham gia T4 dbi thoai, nhung it nhét phai c6 03 ngudi.

Thanh vién Tb d6i thoai duoc lua chon tif thinh phén tham gia dbi thoai
néu tai tiét 2, didm II, Phan II Huéng din nay.

Chu tich cong dodn co s¢ hodc nguoi dai dién Ban chip hanh cong doan
cap tren truc tiép lam Té trudmg 16 dbi thoai. Truomg hop Chu tich cong doan co

s& vang, hoic khdong tham gia dbi thoai duoc thi Phé Chi tich cdng doan co s&
thay va lam Té truong.

4.2. Nhi¢m vu ctia Té doi thogi

- Thue hién nhiém vu duoc giao.




- Té chirc lay va tong hop y kién ngudi lao dong, d& xudt nodi dung d6i
thoai, ké hoach déi thoal phan cong trach nhiém cho timg thanh vién td déi
thoai chuin bj y kién vé noi dung déi thoai.

- Trinh bay va bao vé ndi dung dbi thoai do ph1a tap thé ngudi lao dong dé

Xuét va phan tich, gidi trinh, phan bién ngi dung déi thoai do nguoi s dung lao
dong d& xuit.

- Béo céo két qua dbi thoai véi Ban chap hanh céng doan co s& va tip thé
ngudi lao dng. Theo ddi tb chitc thuc hién két qua ddi thoai.

III. Chuén bi ndi dung va tién hanh d6i thoai
1. Pbi thoai dinh ky

Trudce khi cude do1 thoai dién ra, Ban chip hanh cong doan co s& va Td
d6i thoai tién hanh mét sé viéc sau:

L1. Chuén bi ni dung d5i thoai

- Tb chirc lay y kién cua nguol lao ddng tai doanh nghlep vé nhimg néi
dung cin dua ra dbi thoai; Ban chip hanh cdng doan co s& quyét dinh lua chon
hinh thirc 14y y kién phu hop véi dic thi ciia doanh nghiép, nhw: Bing phiéu héi,
théng qua phan énh cia ngudi lao ddng, qua hop cong doan bd phén, hoic td
cong doan .. Cac Uy vién Ban chip héanh céng doan co sd, cac thanh vién tham

gia d6i thoai nim bt tinh hinh thure té tai doanh nghiép, nghién ctiru dé xuét ndi
dung déi thoai.

- Téng hop vy kién d& xuft noi dung dbi thoa1 tir ngudi lao dong, ban chip
hanh c¢6ng doan co s&, théng nhit sap xep vén dé, no1 dung d& xuét dbi thoai
theo thir tu wu tién; ban bac, Iua chon, bidu quyét vin d&, noi dung thiét thyc,
kha thi dua vao ndi dung dbi thoai. Phan cong thanh vién Té dbi thoai chudn bj y
kién, tai liéu lién quan d bao vé ndi dung dbi thoai dé xuét.

- Chu tich cdng doan co s¢ giri ndi dung ddi thoai cho nguoi st dung lao
dong va théng bdo cho ngudi lao dong biét.

1.2. Ti tep nhin va xir Iy nji dung doi thogi do nguwdi siv dung lao djng
chuyén dén

Chu tich cong doan co s& t1ep nhan ndi dung ddi thoai tir ngudi st dung
lao dong chuyén dén; hop Ban chip hanh cdng doan co s& xem xét, théng nhét
nhimg n01 dung chip thuan, khong chip thuin, Iy do chap thuén, khong chip
thuan; sé lugng, thanh phan va quyét dinh ctr thanh vién tham gia Td d6i thoai;
phén cong nhiém vy cho thanh vién T4 d6i thoai nghién ctru, phén tich tim cac
can clr dé phan bién noi dung khéng chép thuan.




1.3. Thing nhit npi dung, thoi gian va dia diém déi thogi; ra sodt cong
vi¢c chuin bj di thoai

Sau khi nhén dugc néi dung véu ciu déi thoai cla nguoi sir dung lao
ddng, Chu tich céng doan co so £3p ngudi sir dung lao dong trao dbi théng nhat
noi dung doi thoai, dia diém, thdi gian d6i thoai, danh sich sé thanh vién tham
gia doi thoai clia mai bén.

Hop T6 dbi thoai dé ra sodt lai cong viée dd phén coéng cho cac thanh vién
chuan bi, hoan thién cac tai lidu, s lidu lién quani dén ndi dung déi thoai da gui
cho ngudi sir dung lao déng; v kién phan bién ndi dung ddi thoai chua phu hop
ciia ngudi sir dung lao déng; du kién céc phuong én va cdc tinh hudng phat sinh
va phuong an xir ly.

1.4. Tién hanh cupc dbi thogi

- Chu tich céng doan co s¢ thay mit T ddi thoai trinh bay timg noi dung
dua ra ddi thoai, c4c cin cir phap luit va thue tién tla timng ndi dung dbi thoai.

- T6 dbi thoai ling nghe, theo dsi nguoi s dung lao dong trinh bay noi
dung dbi thoai ciia ho.

- Chu tich ¢6ng doan co sé& yéu ciu thanh vién cia T6 dbi thoai tra 1&i ndi
dung dugc phan céng hoic phan bign lai ngi dung khéng phii hop va khong kha
thi do ngudi st dung lao dong dua ra. Trudomg hop c6 vin d& phat sinh chua
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chuan bj truée thi Cha tich cong doan co s& dé nghi v6i ngudi sir dung lao déng
tam ngimg cudc doi thoai de hdi y théng nhit ¥ kién, sau d6 trd lai ban dé; thoai
tiép. .

- Théng nhét véi phia nguoi sir dung lao déng két luan ttmg ndi dung ddi
thoai va 14p Bién ban cudc déi thoai. N6i dung Bién ban cudc dbi thoai phai ghi
16 nhitng ndi dung théng nhét, bién phap thyuc hiéh, nhimg ndi dung con ¥ kién
khac nhau chua théng nhit, cach thire giai quyét tiép.

2. Poi thoai dt xuit

La cudc dbi thoai ¢é giai quyét nhitng vin ¢é birc xuc, cap thiét, nham én
dinh tinh hinh san xuit, kinh doanh, trénh xung |d&t din dén tranh chép lao
ddng, dinh cong tai doanh nghiép.

Trinh tu, tha tuc tién hanh cude ddi thoai dot xuit nhur thire hién véi cude
doi thoai dinh ky nhung duge tién hanh khin truohg hon. Do d6, cong doan co
s& phati thuc hién tt mdot sb cdng viéc sau:

2.1. Vi npi dung di thoai do tip thé nguoilao dpng yéu ciu:




- Kh1 thue té ¢6 phat sinh Van dé, n6i dung birc xuc, cép thiét lién quan
dén quyén lgi cta nguoi lao dong can dugc giai quyét ngay, Ban chip hanh cdng
doan co so tip hgp nhanh yéu ciu cua ngucn lao ddng, cua cong doan bd phéan
hoic tb cong doan; thong nhit noi dung ddi thoai lam van ban gl nguoi su
dung lao déng yeu cau td chuc déi thoai d6t xuit. Vin ban cin néu 18 ndi dung
déi thoai, 1y do déi thoai, thai gian, dia diém d6i thoai va sé lugng thanh vién Té
d6i thoai.

- Trong thdi gian khéng qué 02 ngay lam viéc sau khi giri van ban, hai bén

phéi tién. hanh cudc dbi thoai giai quyét ndi dung déi thoai; két thic, lap Bién
ban cudc ddi thoai.

- Trudmg hop déi thoai khong thanh, khong giéi quyét dwoc nhimg van dé,
noi dung bitc xic cua ngu'ou lao dong thi Ban chip hanh céng doan co s& tién

hanh céc thi tuc giai quyét tranh chip lao ddng tip thé theo quy dinh cia phép
luat.

2.2. Véi npi dung doi thoai do bén nguwoi sir dung lao dong yéu cau

Ngay sau khi nhén dugc yéu ciu ndi dung dbi thoai tur nguorl su dung lao
dong g den Ban chép hanh cong doan co s& hop ban théng nhit thanh lap T
dbi thoai, sé luong thanh vién Té ddi thoai, phan cong chuén bj ndi dung phuong
an tra 151 ho#ic chit vén, phan bién ndi dung ddi thoai.

Thoi gian, dia diém do ngudi st dung lao d6ng quyét dinh.

3. T6 chirc thye hién két qua cude dbi thoai

3.1. Ban chap hanh cdng doan co sd td chirc théng bao két qua cude dbi
thoai cho tap thé ngudi lao dong biét, véi két qua cudc ddi thoai ddt xuat phai

thdng bao cho ngucn lao ddng biét sém nhét c6 thé; va gidm sat viéc thuc hién
céc ndi dung két qua dbi thoai .

3.2. Céc ndi dung ddi thoai chua thanh, Ban chap hanh cong doan co s&
can chun b thém tu licu, s6 li¢u cho cuge déi thoai tiép, hoac khéng tién hanh
dbi thoai tiép thi chuén bi thi tuc tranh chip lao ddng theo quy dinh phép luit.

) _ PhanIII
CONG DOAN CO SO THAM GIA TO CHUC
HOI NGHI NGUOI LAO PONG

I. Tham gia x4y dung quy ché t5 chire H9i nghj Nguwai lao dong.

1. Cong doan co s chil dong d& nghj véi ngudl s dung lao dong xay
dung quy ché té chire Hai nghi ngudi lao ddng tai doanh nghiép.




2. Vige xy dung quy ché td chirc Hoi nghi ngudi lao ddng phai bam sat
cac ndi dung quy dinh tai Myc 2 Chuong III Nghi dinh 60/CP va phu hop véi
loai hinh doanh nghigp, véi tinh hinh thyc tién, diic thi san xuit kinh doanh cta
doanh nghiép.

3. Trong qua trinh tham gia x3y dung quy|ché, cdng doan co s& dé nghi
dua vao quy ché:

*+ Quy dinh céng khai cho nguoi lao dong biét ndi dung cac béo céo dugc
trinh bay va thao ludn tai Hoi nghi ngudi lao ddng; nhitng ndi dung phai biéu
quyét thong qua tai Hoi nghi ngudi lao dong; Noi dung Nghi quyét Hoi nghi
nguoi lao dong:

+ Cén ¢6 quy dinh ngudi lao ddng dugc tham gia v kién vao noi dung cac
bao cdo trude, trong quad trinh dién ra Héi nghi ngudi lao dong.

+ Céc quy dinh nguyén tic, hinh thirc thdng qua nhing ndi dung quan
trong lién quan dén quyén loi, nghia vu cla ngupri lao dong; bidu quyét thong
qua ndi dung théa uéc lao ddng tip thé, nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong va
cac ndi dung quan trong khac.

II. Trach nhiém ciia cdng doan co s& trong 5 chirc Hji nghi ngwoi lao
ddng

1. Tham gia v&i ngudi sir dung lao dong xdy dung ké hoach td chirc Hoi
nghi nguoi lao dong.

2. Chuédn bj Béo céo cac ndi dung dugc phan cong, gdm: Gidm sat tinh
hinh doanh nghiép thuc hién cic ché dd, chinh sach cho nguoi lao ddng, cai
thién diéu kién lao ddng; thuc hién quy ché dan cha tai doanh nghiép, thuc hién
két qua cic cudc dbi thoai tai doanh nghiép, v.v.|. ; ndi dung sira ddi, bd sung
ho#ic ky méi théa ude lao dong tip thé dua ra thdng qua tai Hdi nghi ngudi lao
dong.

3. Tong hop cac kién nghi clia ngudi lao ddng tai Hoi nghi ngudi lao déng
phong, ban, phan xuéng, ddi san xuét trong doanh nghiép.

4. Bdo céo két qua phong trao thi dua, khen thuréng; bao cao két qua va

phuong hudéng hoat déng Ban thanh tra nhin din tai doanh nghiép (d6i v&i
doanh nghiép nha nuéc).

5. Chuéin bi nhan sy gidi thigu cho Héi nghi ngudi lao doéng biu thanh
vién dai dién bén tip thé nguoi lao dong tham gia ddi thoai tai doanh nghiép, biu
Ban thanh tra nhan dan (d6i v&i doanh nghiép nha nuéc).




6. Phd bién va giam sat viéc thuc hién Nghi quyét hoi nghi ngudi lao
dong; cung ngudi sir dung lao dong dinh ky danh gia thuc hién Nghi quyét héi
nghi nguoi lao dong.

II1. Céng tic chuln bi Hji nghi ngudi lao dong

1. Céng doan co s& phéi hop véi ngucn st dung lao dong xdy dung ké
hoach tb chitc H6i nghj ngudi lao déng va t& chirc thue hién nhiém vu theo phan
cong.

2. Truong hop doanh nghiép té chuc Hdi nghi dai biéu nguol lao dong
hojc t6 chirc Héi nghi ngudi lao dong ta1 cac phong, ban, phan xudng, ddi san
xuét thi Ban chap hanh céng doan co sd can huorng din cong doan bé phén hoic
td cong doan phéi hop chuyén mén déng cap chudn bj noi dung, bao cdo va cich
thirc t6 chirc Hoi nghi ngudi lao ddng tai bd phan dé.

3. Phén cong trong ban chap hanh chuin bj timg ndi dung bao céo thudc
trach nhiém cua cdng doan, bao gom cac ndi dung bio cdo néu tai tiét 2, 3, 4 va
5 Piém II Phn I Hudng din nay.

IV. Céng doan co s tham gia t6 chirc HOi nghi ngud&i lao dong

1. Chu tich cong doan co s& tham gia Poan Cha tich Hbi nghi, cling
nguoi sir dung lao dong chi tri Hji nghi ngudi lao dong.

2. Chu tich c6ng doan co so trinh bay cac béo céo theo ndi dung duoc
phén c6éng chudn bi.

3. Tra 1&i chit van vin & lién quan dén chirc ndng, nhiém vu cia cong
doan.

4. Thong qua ndi dung thoa uéc lao dong tap thé (mdi, hoic sira dbi, bd
sung), néu du diu kién td chirc hai bén ky két ngay trong Hoi nghi.

5. Gié6i thiéu nhan sy dé Hbi nghi béu thanh vién dai dién tap thé ngudi

lao dong tham gia d6i thoai; bAu Ban Thanh tra nhin dan (vo1 doanh nghiép nha
nudc).

6. Phat dong phong trao thi dua (néu c6).
V. To chire thye hién Nghi quyét hdi nghi ngudi lao dong

1. Tham gia t§ chirc tridn khai thuc hién Nghi quyét h6i nghi ngudi lao
dong.

2. Chu déng trién khai céc ndi dung thudc trach nhiém cua cong doan co
50 dd duge Hot nghi nguoi lao dong thong qua.
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3. Kiém tra, gidm sat thuc hién Nghj quyét hoi nghi ngudi lao déng.

4. Tham gia v&i ngudi st dung lao dong dinh ky so két, tdng két danh gia
thyc hién Nghi quyét hdi nghi nguoi lao dong.

V1. Bao cao cong doan cap trén

Binh ky 6 thang, mét nam béo céo cdng dofin cip trén tryc tiép vé két qua
tham gia t3 chic Hai nghi ngu0‘1 lao ddng va glam sat thyue hién Nghl quyet Héi
nghi ngudi lao déng; nhimg tn tai, vuéng mic, nguyén nhan; kién nghi, d& xuét
giai phap thao g& khé khan.

Phin IV
TO CHUC THUC HIEN
I. Téng Lién doan Lao dong Viét Nam

1. Ban hanh van ban huéng dan céng doan tham gia xdy dung va thuc hién
quy ché dan chu & co sé tai no: lam viéc; phéat hanh taj liéu phuc vu cong tac
tuyén truyén, tip hudn cho céc cip cong doan,

2. Td chirc phd bién, quan triét cho cac Lién doin Lao déng tinh, thanh
phé, Coéng doan nganh Trung wong, Cong doan Téng cdng ty truc thude Thng
Lién doan vé cdc quy dinh tai ND60/CP va cic quy dinh phap luit khac lién
quan vé x4y dung va thuc hién quy ché dan chii & co sd.

3. Tham gia vdi céc co quan Nha nudc xay dung va hoan thién quy dinh
phap luat vé thyuc hién quy ché dan chii & co s6.

4. Dinh ky kiém tra cong doan cdp dudi trién khai thuc hién chu truong

ciia Dang, phap luit cia Nha nudc vé xay dung vi thuc hién quy ché dan chu &
cO s0.

5. Dinh k¥ so, tong két danh gia két qua cohg doan tham gia xay dung va
thu'c hién quy ché dan chu & co sd. Hang nim bé¢ cdo Ban chi dao Trung wong
vé thuc hién quy ché dén cha & co sé.

IL. Lién doan Lao ddng tinh, thanh phd, CUbng doan nganh Trung uong,
Céng doan Tong cong ty trye thude Tong Lién doiin

1. TS chirc tuyen truyén vé cha truong cua Dang, phap ludt ciia Nha nudc,
Hudng din cta Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc xay dung va thuc
hién quy ché dan chi dan chu & co s tai noi lam viéc dén can bd cbng doan,
nguoi lao déng thude pham vi quan ly.



2. Tép hudn nghiép vy, k¥ néng cho cin b cong doan cip dudi, nhit 13
cong dodn co s& dé nim duoc ndi dung va quy trinh tham gia xay dung va thuc
hién quy ché dan chii & co s6.

3. Dé nghi Ban chi dao thuc hién quy ché dan cht & co so d@)ng ca"ip ban
hanh van ban chi dao yéu ciu cac doanh nghiép tién hanh xdy dung (mdi, hoic sira
ddi, bd sung ) va thuc hién quy ché dan chu & co sd theo quy dinh tai ND60/CP.

4. Dinh ky kiém tra cong doan cAp duéi thuc hién nhiém vy quy dinh tai
Hudng din nay, chi dao va huéng dan cong doan cép dudi tham gia xdy dung va
thre hién quy che dan chii & co 56, t6 chirc déi thoai, t chire Hoi nghi ngudi lao
dong.

5. Dinh ky 6 thing, mét nam tién hanh so, tdng két, bao cdo két qua thuc
hién Quy che dén chu, t& chirc déi thoai, td chirc Hoi nghi nguoi lao dong vé
Téng Lién doan Lao déng Viét Nam.

III. Cong doan cap trén true tiép co sé

1. Té chirc hoic phéi hop véi chinh quyén, chuyén mén ddng cip tuyén
truyén cdc quy dinh cia phép luat vé thyc hién quy ché dan cht & co sé dén can
bd cong doan, ngudi lao dong, ngudi st dung lao dong thugc pham vi quan ly.

2. T6 chite tip huén cho can b cdng doan co s0, ngudi sir dung lao déng
ndi dung ND60/CP va cac quy dinh phép luét khac lién quan dén thuc hién quy
ché dan chi & co so.

3. Hudng din cdng doan co s& tham gia x8y dung va thyc hién Quy ché
dan chd, phéi hop t chic dbi thoai va tham gia t& chirc Hoi nghi nguoi lao dong
tai doanh nghiép theo Hudng din nay. Chi dao lam diém, rut ra bai hoc kinh
nghiém va nhén ra dién rong.

4. Dinh ky so két, tbng két, bao cdo cong doan cip trén két qua thyc hién
quy ché dan chi & co sd, d6i thoai va Hbi nghi nguoi lao doéng trong cac doanh
nghiép thudc pham vi quan Iy.

5. V&i doanh nghiép chua thanh 14p cdng doan

5.1. Khi nhin duge yéu cdu dé nghi cta ngudi lao ddng, phai cit nguoi dai
di¢n Ban chap hinh coéng doan cap minh vao lam viéc véi nguol su dung lao
dong dé ban, trao doi thong nhét ké hoach phdi hop x4y dung quy ché din chq,
to chirc doi thoai va Hoi nghi ngudi lao dong.

5.2.Thdng bao cho ngudi lao dong biét k& hoach cong doan cip trén; dai

dién cho ngudi lao déng td chirc viéc tham gia x4y dung Quy ché dan chiy, tb
chirc doi thoai va Hoi nghi ngudi lao dong.
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5.3. Huéng din ngu’m lao d6ng thuc hién cac quyén, trich nhiém cua ho
quy dinh trong Quy ché dan chi tai doanh nghiép, tro giup cong doan cép trén
thuc hién quyén dai dién tap thé ngudi lao dong theo quy dinh ctia phép luat.

Hu:orng dan nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky. Céc huéng din trude day
cua Tong Lién doan trai quy dinh tai huéng dan nay hét hiéu luc  thi hanh,

Trong qué trinh t& chirc thuc hién, néu cé vuéng méc, phan anh vé Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam dé nghién ciru, xen xét, stra d6i, bb sung cho phu
hop véi thuc té./.

Noi nhan: TM. BOAN CHU TICH
- Vin phong TW Dang; (be);
- Ban Dén van TW Bang (be);
- Ban chi dao TW thuc hién QCDCCS (bc);
- Viin phong Chinh phu; (bc)

- BY LDTB-XH (phdi hop chi dao);

- Thuomg truc BDCT;

- Cic LDLD tinh, TP; CD nganh TU;

- Céc Cong doan TCT truc thudc TLD;
- Trang Web ciia Tong Lién doan;

- Luu: Van thu; CSPL.
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