LIEN DOAN LAO BDONG TINH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG _ Pic lap — Ty do — Hanh phiic
HUYEN DUONG MINH CHAU

Huyén Duong Minh Chdu, ngay 30 thdng 9 nam 2022
Sé: 54 /HD-LDLD
HUONG DAN
Danh muc hd so duyét Pai hdi, viin ban chii yéu luu hanh
tai Pai hoi cong doan cong doan co s&

Can cir Huéng dan sé: 74/HD-LDLD, ngay 19/9/2022 cua Lién doan Lao dong tinh
vé huéng dan danh muc hé so duyét Dai hoi, van ban chu yéu luu hanh tai Dai hoi Cong
doan cép trén tryc tiép co s, Cong doan co s& va Ké hoach sé 160/KH-LDLD, ngay
31/5/2022 ctia Ban Chap hanh Lién doan Lao dong huyén vé td chtrc Pai hoi Cong doan
co s& tién toi Pai hoi X Céng doan huyén Duong Minh Chau, Pai héi X Coéng doan tinh
Tay Ninh va Dai héi XIII Cong doan Viét Nam, nhiém ky 2023 - 2028.

Ban Thuong vu Lién doan Lao dong huyén trién khai huéng dan nhu sau:

I. CAC VAN BAN CHU YEU LUU HANH TAI PAI HOI

1. Bo cdo ctia Ban Chéap hanh (trinh bay Béo céo tom tit tai Dai hoi).

2. Béo cdo cua Uy ban kiém tra (ding dé béo cdo Ban Chép hanh tai hoi nghi cudi
nhiém ky va trinh bay Béo céo tom tat).

3. Bdo céo kiém diém cta Ban Chép hanh.

4. Bdo céo Téng hop ¥ kién stra ddi, bd sung Piéu 18 Coéng doan Viét Nam.

5. B4o céo két qua dai hoi Cong doan cip co sé va cap trén truc tiép co so.

6. Bao céo tong hop kién nghi cta doan vién, cong nhan, cdng chire, vién chirc va
nguorl lao dong ddi véi cép uy Pang, Uy ban nhan dén, chinh quyén ddng cip, cong doan
cap trén.

7. Dién van khai mac.

8. Dién van bé mac.

9. Chuong trinh dai hoi.

10. Chuong trinh diéu hanh ctia Poan Chu tich dai hoi.

11. Dy thao bai phat biéu cua lanh dao cép uy Dang va Uy ban nhén dan, chinh
quyén dong cap (néu co).

12. Bé4o cdo tham luén cua dai biéu du dai hoi.
13. Du thdo Nghi quyét dai hoi.

14. Béo cao tong két mot s6 chuyén de.

15. Mbt sb noi dung phuc vu cdng tac bau ctr tai Pai ho; phuc vu Héi nghi Ban
Chép hanh 1an thtr nhét t6 chic trong thoi gian dai hoi ( chwong trmh khai mac, bé mac,
ban kiém phiéu.,.)



II. VE DUYLT PAI HOI

1. V& ho so duyét Pai hoi gom:

1.1. Béo cdo Chinh tri trinh Pai hoi ctia Ban Chép hanh.
1.2. B4o c4o ctia Uy ban kiém tra.

1.3. Béo céo kiém diém ctia Ban Chép hanh.

1.4. Chuong trinh dai héi.

LS. Dé an nhén sy Pai hoi theo huéng dan cia Lién doan Lao dong huyén va da
dugc cép ty Dang thdm dinh (giri truc tiép Lién doan Lao dong huyén dé phé duyét theo
quy dinh ctia Tiéu ban nhan su).

1.6. Bdo c4o tinh hinh don thu, giai quyét don thu, khiéu nai, t céo (néu co).
2. Vé thanh phan, thoi gian va chwong trinh duyét Dai hoi

2.1. Thanh phan

- Ban Thuong vu Lién doan Lao ddng huyén.

- Mbi dai dién lanh dao cap ty, chinh quyén, mdt s6 co quan tham muu giup viéc
cap uy tai dia phuong tham du.

- Tap thé Ban Chip hanh, Ban Thudng vu cong doan co so.
22 Ve thoi gian, dia diém va phwong thire duyét Dai hi

- Ban Chap hanh, Ban Thuong vu cong doan co s¢ déng ky thoi gian duyét Dai hoi
trude thoi diém dién ra Pai hoi it nhat mét thang.

- Can ctt tinh hinh thyc té va dang ky cua cac don vi, Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong huyén s& thong bao thoi gian, dia diém duyét cu thé cta cc don vi, ddm bao phu
hop.

2.3.Vé Chuwong trinh duyét Pai hji

- Tuyén b 1y do, gidi thiéu dai biéu.

- Pai dién Ban Chép hanh Céng doan co s& béo cdo céng tac chudn bi Dai héi.

- bai dién t6 cong tac cia Lién doan Lao dong huyén trinh bay bao céo téng hop y
kién gop y vé cong tac chudn bi Pai héi cta don vi duoc duyét.

- Céc dai biéu trao ddi, thao luén.

- Pai dién lanh dao cép uy, chinh quyén phét biéu y kién (néu co).
- Dai dién 1anh dao Lién doan Lao dong huyén phat biéu két luan.
III. VE THE THUC VAN BAN CUA PAI HOI

1. Cac van ban do Pai hoi va Poan Chi tich Pai hgi ban hanh

a. Pai hgi: Nghi quyét, Quy ché, Chuong trinh, Théng bao, Loi kéu goi.



b. Poan Chu tich dai héi: Thong bao, Béao céo.
c. Ban tham tra tw cdch dai biéu: Béo céo.
d. Ban bau cir: Béo cdo, Bién ban kiém phiéu.

2. Thé thirc va k§ thuat trinh bay vin ban ciia dai hdi -

- Thuc hién theo Quyét dinh sé 1014/QD-TLD, ngay 19/8/2011 ctia Poan Chu tich
Téng Lién doan Quy dinh vé thé thirc va ky thudt trinh bay vin ban cia té chitc cong
doan: D61 véi van ban dai hoi Cong doan cac cap khong ghi co quan chil quan. Vin ban
clia dai hdi Cong doan cip nao thi ghi tén co quan ban hanh vin ban 13 dai hi Cong doan
cap do; ghi rd dai hoi 1an thir may va thoi gian cia nhiém ky. Vi du:
PAI HQI CONG POAN CO SG VAN PHONG HUYEN UY

LAN THU .......... , NHIEM KY 2023 —2028

PAI HOI CONG POAN CO SO TRUONG TH THI TRAN
LAN THU .......... , NHIEM KY 2023 - 2028

PAI HQI CONG POAN CO SO CONG TY ..........
LAN THU ..., NHIEM KY 2023 — 2028

- Vin ban do Poan Chu tich, Poan thu ky, Ban tham tra tu céch dai biéu, Ban bau
ctr thi ghi t€n co quan ban hanh vén ban la Doan Chu tich, Poan thu ky, Ban tham tra tu
cach dai biéu, Ban bau cu. Vi du:

PAI HOI CONG POAN CO SO VAN PHONG HUYEN UY

LAN THU ....... . NHIEM KY 2023 - 2028
POAN CHU TICH

PAI HQI CONG POAN CO SO TRUONG TH THI TRAN

LAN THU. ............ . NHIEM KY 2023 - 2028
POAN THU KY

PAI HOI CONG POAN CO SO CONG TY ..........
LAN THU ..., NHIEM KY 2023 — 2028

POAN CHU TICH

IV. TO CHUC THUC HIE
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* Poi voi Lién doan Lao dong cac huyén

- Xay dung Hudng dan va trién khai dén Cong doan co sd thyc hién.
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* Poi voi Cong doan co so

- Chuén bi déy di hd so duyét B?.i héi theo quy dinh va gui veé Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong huyén trude 15 ngay to chirc duyét Pai hdi.

- Phoi hop vdi T6 cong tac cua Lién doan Lao dong huyén trong qué trinh chuan bi
duyét Dai hoi dé thong nhat vé thoi gian, dia diém, céch thirc thuc hién.

Trén day la hudng dan danh muc hé so duyét DPai hoi, van ban chu yéu luu hanh tai
Dai hoi cong doan co s6. Pé nghi céc don vi trién khai thuc hién.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: HU TIC
- BTV LDLD tinh: /Q’ON\Q

- VP LDLD tinh; / <

- B/c Duong Pai Loc — PCT LBPLD tinh;

- CBCS tryc thude LDLD huyén; 5 LAO\

- Luu: Van thur. 9 HUY r
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