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HUONG DAN

Xiy dung du toan tai chinh c¢ong doan nim 2023

- Can ot Luat Cong doan nam 2012; Pidwrlé Cong doan Viét Nam;

- Cén clr Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP, ngay 21/11/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi it vé tai chinh cong doan;

- Cén cr Hudng din s6 65/HD-TLD ngay 10/10/2022 cha Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc xay dung dy todn tai chinh cong doan nam 2023;

- Cin ctr Quyét dinh sb 941/QD- LDLD ngay 31/10/2022 cua Ban Thuong vu
Lién doan Lao ddng tinh Tay Ninh v& viéc ban hanh Quy dinh v& nguyén tic xay
dyng va giao dy toan tai chinh ¢ng doan nim 2023;

- Cén o két qua thyc hién thu - chi tai chinh cong doan ndm 2021, tinh hinh
thuc hién du toan tai chinh céng doan nim 2022;

Ban Thudng vy Lién doan Lao ddng tinh huéng din cac cdp cong doan xdy
dung du toan tai chinh céng doan nam 2023 nhu sau:

I. PANH GIA TINH HINH THUC HIEN TAI CHINH CONG DOAN
NAM 2022

1. V& thu, chi tai chinh cong doan

Cin ctt két qua tb chirc thyc hién thu, chi, ndp nghia vy tai chinh cong doan
10 thang dau nim 2022 va woc thye hién ¢4 ndm 2022, céc cdp cong doan can tap
trung dénh gida mot s& ndi dung cht yéu sau:

- Nhiing thuén lgi, kho khén trong viéc thu kinh phi va doan phi cong doan
theo quy dinh hién hanh; tinh hinh thyc hién dy todn chi tai chinh céng doan,
viée giao dy todn va cip kinh phi ndm 2022,

- Sy tac dong cua dich Covid 19 dén viée thuc hién du toan thu chi tai chinh
cong doan nam 2022, :

- Cong tac théng k&, theo doi sb lidu lao ddng, doan vién theo bdo cdo ciia tb
chire va sb liéu lao ddng, doan vién theo sé liéu thu tai chinh cdng doan.

- Viéc thuc hién Nghi quyét sb 07b/NQ “TLD ngay 21/1/2016; Quy ché phm
hop s6 1827/QCPH-LBLD-BHXH ngay 27/10/2016 gilta Bao hiém X& héi va
Lién doan Lao dong tinh Téy Ninh; Viéc thye hién cong tac chi dao phéi hop theo
Quyét dinh sb 887/QP-TLD ngay 02/7/2015 ca Doan Chu tich Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam; Viéc thyc hién Quy ché s§ 1822/QCPH/BTC-TLD ngay
08/12/2014 gifta B Tai chinh va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, trong do6
tdp trung phén tich danh gia nhiing thuén lgi, khé khin trong cong tac phbi hop
kiém tra, thanh tra déng kinh phi cong doan, két qua tang thém v& sb thu kinh phi
cong doan khi thyre hién cong tac phdi hop trén,



2. Vé quan ly tai chinh, tai san cong doan

- Danh gi4 viéc thuc hién nhiém vy thu, chi, quan 1y tai chinh cong doan
theo phan clp cla Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh; quyét dinh nguyén
tdc xdy dung, phéan b, duyét dy todn cho cdc don vi cap duéi theo quy dinh cta
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam; x8y dung du todn, té chirc thuc hién dy toan,
quyét toan; cong khai du toan, quyét toan; kiém tra, huéng dan don vi cip duéi
thye hién nhiém vy thu, chi, qudn ly tai chinh céng doan va ndp kinh phi lén céng
doan clp trén; phé duyét béo cdo dy todn, quyét todn ciia céc don vi cp dudi.

- Déanh gid nhitng khé khin, thuén loi tai céng doan clp trén va cdng doan
co s& theo phan cip quan ly trong viéc trién khai thyc hién cic quy dinh v thu,
chi, quén Iy tai chinh. Danh gid, phan tich vé& vic thue hi¢n co ché thu, phan cdp
tai chinh téc dong dén két qua thu kinh phi cong doan va doan phi céng doan.

- Danh gid cong tac quan 1y tai san theo cic quy dinh hién hanh,

- Béo cdo két qua trién khai thue hién ché d6 tw chu, tu chju trich nhiém vé
stt dung bién ché va tinh hinh st dung tai chinh ctia co quan céng doan.,

IL XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG DOAN NAM 2023

1. Myc tiéu, nguyén tic

1.1, Muc tiéu

Dy toén thu tai chinh céng doan nim 2023 cdng doan clp trén co 56 x4y
dyng c6 tinh kha thi cao. Cin ¢t tinh hinh thye 4, timg nganh, timg dia phwong
xdy dung dy todn thu dam bao thu dang, thu du, kip thoi theo quy dinh hién hanh,
dam bao ngudn kinh phi phuc vu hoat déng.

1.2. Nguyén tic

- X8y dung dy toan thu tai chinh cdng doan phai bio dam ding Quyét dinh
56 941/QD-LBLD ngay 31/10/2022 cia Ban Thuomg vu Lién doan Lao ddng tinh
vé viéc ban hanh Quy dinh vé nguyén tic X8y dung va giao di toén tai chinh cOng
doan ndm 2023, X4c dinh duoc sé phéi thu tai chinh céng doan trong ndm 2023 va
t6 chirc thue hign viée thu kinh phi va doan phi cong doan, khic phuyc tinh trang thit
thu kinh phi, doan phi, dic biét tai cdc don vi, doanh nghiép chua thanh 18p 6 chirc
cdng doan.

- Dy toédn chi tai chinh cdng doan cin dam bao tiét kiém, hiéu qua, tranh
lang phi. Néi dung chi tdp trung cho c4c hoat dong thiét thue, hidu qua nhu: dio
tao, bdi dudng can bd coéng doan, phat trién doan vién, han ché chi tiép khdch,
hanh chinh va céc chi phi khdc.

- Trong nim du todn, sau khi Téng Lién doan ban hanh céc vin ban méi
lién quan dén viée thyc hién du todn thi cac don vi thuc hién theo hiéu lyc ctia vin
ban méi ban hanh,

2. Mbt s6 ndi dung chi yéu trong cong tic xy dung du tosn

2.1. Thu kinh phi céng doon

Thyc hién theo muc 1 phén II Nguyén tic x8y dung va giao dy todn tai
chinh céng doan nim 2022 cua Quyét dinh sé 941/QD-LPLD ngay 31/10/2022
cia Ban Thuong vu Lién doan Lao ddng tinh.

2.2. Thu doan phi c6ng docm

-




Thue hién theo muc 2 phin II Nguyén tic x4y dung va giao dy todn tai
chinh c8ng doan nim 2023 cia Quyét dinh sb 941/QD-LPLD ngay 31/10/2022
cia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh, _

2.3. Thu khac

Trén co s& sb thuc hién theo bdo céo quyét toan tai chinh céng doan cla
don vi nim 2021, sb ude thye hién ndm 2022, cdc don vi du kién s thu khéc trong
dr toan nam 2023 theo hudng n dinh va ting ngudn thu,

2.4. Chi tai chinh céng doan

Viée xéc dinh s§ chi, s6 nop nghia vu ctia cac don vi thyc hién theo muc 2
phan III Nguyén tdc xdy dyng va giao dy toan tai chinh cdng doan ndm 2023,
ngoai ra cac don vi phai ddm bao mdt s6 ndi dung sau:

2.4.1 Dy toan chi pha1 trong pham vi ngudn thu duoc phén phdi, str dung
trong ndm theo quy dinh cla Tong Lién doan Lao dong Viét Nam. Trong du toan
chi can danh ngudn kinh phi dé t5 chire nhiém vu trong tdm, ndi dung va hinh thirc
hoat ddng thiét thuc vi loi ich cho doan vién cong doan va ngudi lao déng, trénh
hinh thitc, 1ang phi... Viée ddu tr xiy dung co ban, cai tao sira chita va mua sém
trang thiét bi, tai san phai can dbi tir ngudn tai chinh cong doan tich Iy tai cic cip
cbng doan va thue hién theo K& hoach dau tu cong duge Poan Chu tich Téng Lién
dodn phé duyét. Pdng thi, can x4c dinh cdc khoan nghia vu ndp kinh phi vé Lién
doan Lao dong tinh theo ding quy dinh dugc giao.

2.4.2 Céc co quan cong doan cip trén co so cén chi déng thue hién quyén
tw chu, tu chiu trach nhiém vé sit dung bién ché va thuc hién khoén kinh phi quan
1y hanh chinh theo céc quy dinh hién hanh cta Nha nudc va Téng Lién doan.

2.4.3 Nam 2023, cdng doan co s& duge st dung 60% tdng sé thu doan phi
va 75% tbng sb thu kinh phi cong doan; céng doan cip trén (cac cip) duge st
dung 40% tong sb thu doan phi céng dodn va 25% tdng sb thu kinh phi céng doan.

2.4.4 Chi coa cOong doan cép trén co sd:

Thuye hién theo Quyét dinh s6 2550/QP-TLD, ngay 29 thang 4 nam 2021 cua
Doan Chu tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam vé viéc thuc hién ché do ke
toan hanh chinh céng doan trong cac don vi ké todn cong doan; Quyét dinh sb
4291/QP-TLD ngay 01/3/2022 v& viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chudn, ché do
chi tiéu trong cidc co quan Cong doan va céc van ban cia Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong tinh trién khai theo quy dinh cta Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam.

Don vi 18p du toan chi hoat dong thuong xuyén nam 2023, xdy dung muc
chi quan ly hanh chinh theo dinh mtrc chi 70 tridu df)ng/bxen ché duoc Ban
Thuong vy Lién doan Lao dong tinh giao (trong dé bao gom: du todn chi hoat
dong thuong xuyén, chi hé tro cde céng dodn co 56 t6 chite dai hoi diém (néu co);
dy todn kinh phi 16 chitc Pai héi Cong dodn cdp trén co s¢ nhiém ky 2023-2028
(¢ chi tiét riéng).

Trén co sd quy dinh, don vi 14p dy todn chi hoat dong thudng xuyén dugc
lap chi tiét, cu thé d& 14p riéng phén kinh phi thyc hién che do tu chu (theo Hudng
s6 38/HD-TLD ngay 28/10/2021 cua Doan Chu tich Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam vé quy dinh thuc hién ché dp tw chi va tiéu chudn, dinh mite, ché &5 chi
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tidu dii voi cde co quan cong doan) va kinh phi khong ty cha dé Ban Thuong vu
Lién doan Lao dong tinh co co so phé duyét giao du tosn nim 2023 (ed mau kem

2.4.5 Chi ctia cong dodn co s )

Thuc hign theo Quyét dinh s6 4290/QD-LD ngdy 01/3/2022 cia Téng Lién
doan Lao déng Viét Nam v viéc ban hanh Quy dinh vé thy, chi, quan ly tai chinh
cdng doan co s6, cy thé n6i dung nhu sau:

a. Cong doan co s& duoc sty dung 60% téng s6 thu doan phi va 75% téng 56
thu kinh phi c6ng doan theo quy dinh ctia Poan Chu tich Téng Lién doan va duge
st dung 100% téng sé thu khac ctia don vj theo quy dinh cta phép luat va Téng
Lién doan.

b. Phan bd ngudn thu doan phi c¢éng doan CHCS dwoc sit dung cho cac
khoén, muc sau:

b1.Chi luong, phy cdp cdn bé céng doan chuyén trach va phy cdp cén bo
cong doan 16i da 45% nguon thu docm Phi ebng docn CHCS duge st dyng. T) rong
trudng hop thiéu, cong dodn co s¢ DPhdi xem xét giam dbi luong, mike chi, phu cap
cdn bg edng dodn cho Phit hop véi nguén t3i chink dwoc phén bé,

b2.Chi thdm héi docn vién cong dodm t6i thiéy 40% nguén thu doon phi
cong doan CDCS dupe siy dung.

b3. Chi khdc t6i da 15% nguon thy docgn Phi cbéng doan CHCS duoe si
dung,

¢. Phan bd ngudn thu kinh phi cong doan CPCS duoc st dung cho cac khodn,
muc chi sau:

hé lao dong phire tap, CDCS danh 161 thiéu 25% nguon kinh Phi ciia muce chi nay dé
du phong cho hoat déng béo Vé doan vién, nguoi lao dong; sau 2 néim lién ké khong
stk dung c6 thé chuyén sang chi cho cde ngi dung thugc muc chi nay.

c2. Chi tuyén truyén, van dong doan vién va nguoi lao déng t6i da 25% ngudn
thu kinh phi cong doan CHCS duoe sir dung (irong do: c6 ngi dung chi cong tdc 16
chite dai hoi cong doan co sé nhiém ky 2023-2028),

¢3. Chi quan ly hanh chinh t4j da 15% ngudn thu kinh phi cong doan Cdcs
dugc sir dung.

d. Céc ndi dung duge quy dinh 9 1 chi t4i da (tai myc bl, b3, ¢2, ¢3) néu
khéng chi hét duoc bd sung cho céc ndi dung chi cé ty 18 tHi thidy (vao myc b2, c1).

e. Ngudn thu khac: cOng doan co sé quyét dinh viéc phan bd cho cic khoan
muc chi, mirc chi va déi twong CDCS dugc phép bd sung ngoai cic dbi twong di duoc
quy dinh theo Piéu 6 cia Quyét dinh nay,

2.4.6 Dy todn thu chi t3i chinh cong dodn nim 2023 cia don vi néu sir dung cdc




- D3 véi edng dodn co s khong c6 18 chite bo mdy ké todn: S4 dur tai chinh
cdng doan tich 1ily cia don vj tai thoi diém 31/12/2021 dugce trich 1p 100% vao
Quy hoat c’z’ong thuong xuyén.

- Doz voi edng doan co s¢ ¢o 16 chire bo mdy ké todn; cong doan cap trén
co s¢+ 86 du tai chinh cong doan tich lily cha don vi tai thoi didm 31/12/2021
duge trich lap: Qui déau tw 20% (theo ddi trén TK 43161), Quy hoat déng thucng
xuyén 50% (theo doi trén TK 43163), Quf dai dién, bdo vé nguoi lao dong 30%
(theo ddi trén TK 43164).

2.4.7 Lién doan Lao ddng tinh, cong doan cép trén trye tiép co sd, cong doan
¢ s& cin ¢t cac quy dinh dé 1ap dy toan chi Pai hdi (c6 chi tiét riéng) duge tng hop
chung trong dy toan thu, chi tai chinh cng doan ndm 2023.

- Ban Thuong va Lién doan Lao dong tinh thdm dinh va phé duyét dy toan cho
cong doan céap dudi.

- Ban Thuong vu cdng doan cap trén tryc tiép co s& (theo phén cp) tham dinh
va phé duyét dy toan cho cOng doan cap dudi.

- Cong doan cAp trén co s& lap dy todn chx dai hoi cép minh téng hop trong dyr
to4n thu, chi tai chinh cong doan nim 2023 trinh ¢ cap trén phé duyét.

- Céng doan co s& l4p dy todn chi dai hdi cap minh va dua vao trong du toan
thu, chi tai chinh céng doan ndm 2023 trinh cdng doan cAp trén phé duyét.

1L QUY PINH HO SO VA THOI GIAN NOP

1. H) so' du toan tai chinh cong doan nim 2023:

11 Doz voi lién doan lao dgng cdc huyén, thi xd, thanh pho; Céng doan
Khu Kinh te tinh nép ho so vé Lién doan Lao ding tinh gém (02 b6) day i cde
bidu méu biit budc theo Hudng din sé 22/HD-TLD ngay 29/4/2021 :

- Béo cdo tong hop du toan thu - chi tai chinh céng doan nédm 2023.

- Bang tdng hop du toan chi Pai hdi nhiém ky 2023-2028 cia cong doan
chp trén va cong doan co sd.

- Xay dung du toén chi hoat dong thudng xuyén niam 2023 cta don vi thuc
hién theo muc 2.4.4 tai Hudng dan nay.

- Bang thuyét minh chi tiét dyr todn chi hoat dong thuong xuyén nim 2023.

- B4o céo danh gid tinh hinh thye hién dy todn ndm 2022. '

- Théng ké danh sach tén don vi, td chirc, doanh nghiép déng kinh phi cong
doan gom: lao déng, doan vién... theo khu vue hanh chinh sw nghiép, san xuét
kinh doanh (theo mdu nhdp pharz mém thu kinh phi cong doan gqua Ngdn hang
TMCP Cong thuong Viét Nam, Ngdn hang Nong nghiép va PTNT Viét Nam).

- Miu Ola, 01b kém theo Quyet dinh sb 887/Qb- TLD ngay 02/7/2015 cua
Doan Cht tich Tong Lién doan Lao ddng Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé
kinh phi chi dao phot hop.

- Danh sach cén bg cdng doan chuyén trach va lao dong khéc tai cong doan
cp trén co s& (dén thoi diém 31/1 0/2022) va kém theo cac vin ban giao bién ché
v viin ban cho cht trvong ky hop ddng lao dong (néu co).

- Dy théo stra ddi, bb sung Quy ché chi tiéu noi bd, quan ly tai san cdng
doan nim 2023 tai don vi. (01 ban)



- Danh séch c4n by ¢ong doan chuyén tréch va lao dong khic tai cdng doan
cép trén co s& (dén thei didm 31/10/2022) va kém theo cdc vin ban giao bién ché

+ Danh sich doan vién cong doan dang quén Iy dén tho diém thang
10/2022.

+ Dy thao stra ddi, b sung Quy ché chi tigy ndi bé nidm 2023 cga Céng
doan co s& duge thong qua Ban Chép hanh (01 ban).

2. Quy trinh, thoi han ndp bdo cio du toan

- Béo cdo dy todn tai chinh cong doan ndm 2023 cha Coéng doan cap trén co
& phai dugc théng qua Ban Thuong vy lién doan lao déng huyén, thi x4, thanh
phé va cong doan nganh va tuong duong xem xét, thng nhit trude khi giri vé
Lién doan Lao déng tinh, chim nhit ngay 10 thang 11 nim 2022,

- Bdo cdo du toan t3 chinh cong doan nam 2023 cua cbng doan co s¢ dugc
théng qua Ban Chép hanh cong doan co s& xem xét, théng nhit quyét dinh cac
muc khoén chi phy hop véi ké hoach hoat ddng nam 2023 va Quy ché chi tidy ndi
b quy dinh trude khi gt vé Cong doan cdp trén co s,

- Céc cong doan co s thuge Cong doan Vian chire, Cong doan nganh Y té,
Cong doan nganh Giso duc, Céng doan nganh Néng nghi€p va Phat trién Nong
thon tinh xay dung du todn vi ndp vé thong qua Vin phong Lién doan Lao dong
tinh: Cham nhit ngay 08 thang 11 nim 2022.

3. Vé phuwong thive xét duyét du toan

- Cén ¢ vao chi tigy Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam giao va xét hd so
bdo cdo dir todn ciia don vi, Vin phong tham muy triph Ban Thuong vu Lién doan
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Lao dong tinh giao chi ti€u thu, chi tai chinh cong doan ndm 2023 cho timg don vi
(dw kién théng bdo giao diw todn tdi chinh cong doan hoan thanh trong Thdng
02/2023).

- Cén ctr du todn cia cong doan co sd, cong doan cap trén co s& (duge phan
clp) c6 trach nhiém thong bao duyét du toan tai chinh céng doan nim 2023 cho
cac cong doan co sd truc thude.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. P6i véi Lién doan Lao dong tinh:

- Vin phong Lién doan Lao ddng tinh c6 trach nhiém hudng dan, tham
muu dén dde terc hién dv toan chi hoat dong thudng xuyén tai Lién doan Lao
dong tinh va tdng hop du toan tai chinh cong doan nam 2023 cua cédc cap cong
doan trinh Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh dé kip thoi nép vé Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam theo quy dinh.

- Ban T4 chirc — Kiém tra Lién doan Lao dong tinh c6 trach nhiém phdi
hop vé6i Vin phong d6i chibu sb lidu doan vién, nguoi lao dong; danh sich bién
ché va ngudi lao déng dang quén ly d& c6 so so thuce hién du toan tai chinh cong
doan ndm 2023.

- Vin phong phéi hop véi cac Ban Lién-doan Lao dong tinh tham muu cac
ni dung hoat déng nim 2023 dé du toan chi hoat dong thuong xuyén gm vé Vin
phong téng hop trinh Thudng truc Lién doan Lao dong tinh, chim nhit ngay 04
thang 11 nam 2022.

- Uy ban kiém tra Lién doan Lao dong tinh c6 trach nhiém kiém tra, gidm
sat cac cap Cong doan trong viée thyc hién du toan tai chinh coéng doan nam
2023,

2. Doi véi Cong doan chp trén tr we tiép co s6:

- Cin ¢t huéng dén nay va tinh hinh thyc té tai don vi, Ban Thuong vu
lién doan lao dong céc huyén, thi x4 thanh phd, cong doan nganh va tuong duong
cd trach nhiém huéng dan, don doc cong doan cdp duéi thuc hién dy toan dé
téng hop du todn tai chinh cdng doan ndm 2023 dam bao kip thdi theo thoi gian
quy dinh.

- Ban Thuong vy Cong doan Vién chitc; Cong doan nganh Y té, Cong doan
nganh Gido dyc, Cong doan nganh Nong nghiép va Phat trién Nong thén tinh cé
trach nhiém dén déc céc cdng doan co s& truc thude ndp hd so du todn kip thoi
theo thoi gian quy dinh.

Trong qué trinh trién khai, thyc hién néu cé vudng méc don vi phéan énh vé
Lién doan Lao ddng tinh (qua Vin phong) d¢é dwoc xem xét, giai quyét./. W
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