TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phic
$é: 3199/TLD-TC Ha Néi, ngay 15 théng 01 nam 2025

V/v huéng din céng tac ban giao va
hach toan, ké toan trong truong hgp don vi
giai the, sap nhép, hop nhat

Kinh gui:
- Cac Lién doan Lao dong tinh, thanh phé;
- Cac Cong doan nganh TW va tuong duong;
Cong doan Tdng Cong ty truc thudc Tong Lién doan.

Can cir Quyét dinh sé 2550/QD-TLP ngay 29/4/2021 cia Poan Chu tich
Tbng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc thuc hién ché d6 ké toan hanh chinh
su nghiép trong cac don vi ké toan coéng doan; Huéng din s6 22/HD-TLP ngay
29/4/2021 ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc Thuc hién ché do ké
toan hanh chinh, sy nghiép trong céc don vi ké todn cong doan; Huéng dan sd
86/HD-TLD ngay 29/5/2023 cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc stra
d6i, bd sung tam thdi mot sé ndi dung cuia Hudng din sé 22/HD-TLP ngiy
29/4/2021 ctia Toéng Lién doan Lao dong Viét Nam.

Téng Lién doan Lao dong Viét Nam hudng dan cong tac ban giao, tiép nhan
tai chinh, tai san céng doan va phuong phap hach toan, ké toan ddi véi cac don vi
cong doan khi giai thé, sap nhap, hop nhét nhu sau:

1. Poi véi cong doan cp trén co sé

a) Tai don vi giii thé, bi sdp nhdp, bi hop nhit

Pon vi giai thé, bi sap nhép, bi hop nhat chuyén giao nguyén trang tai chinh,

tai san vé don vi tiép nhén tai thoi diém giai thé, sap nhap, hop nhat. Cac don vi
giai thé, bi sap nhép, bi hop nhét phai thuc hién céc cong viéc sau day:

- Khoa s6 ké toan, kiém ké tai san, d6i chiéu cong ng phai thu, phai tra, 1ap

bao céo tai chinh dén thoi diém chdm dirt hoat dong;

- Ban giao toan bd tai san, cong ng phai thu, phai tra, l4p bién ban ban giao
va ghi s6 ké toan theo bién ban ban giao. Péi voi don vi giai thé thi ban giao vé
co quan cép trén truc tiép quan ly; dbi véi don vi sép nhép thi ban giao vé don vi
nhén sap nhép; ddi véi don vi hop nhét thi ban giao vé don vi méi thanh 14p.

- Chi tiét mot s6 ndi dung ban giao nhu sau:

+ Pbi v6i tién mat: Pon vi 14p phiéu chi Ban giao toan bd sé du tién mit tai
thoi diém ban giao vé don vi méi.



+ Péi véi tién gui tiét kiém: Pon vi tat toan cac hop ddng tién gui trudc thoi
diém ban giao vé tai khoan tién giri thanh toén.

+ Péi voi tién gui thanh toan: Trude khi thuc hién dong tai khoan, don vi lap
UNC chuyén toan bo sd tién gui vé don vi méi.

+Déi véi tai san ¢b dinh (TSCD): Pon vi hach toan giam TSCD d diéu chuyén
sang don vi madi.

+ Pdi voi cong no phai thu, phai tra: Pon vi hach toan ban giao cong no phai thu,
phéi tra vé don vi méi dé hach toan theo doi va tiép tuc thuc hién nghia vu cdc khoan
cong ng phai thu, phai tra.

+ Déi véi cac quj Cong doan: Pon vi hach todn ban giao cic quy vé don vi méi
dé hach toan theo dbi.

- Ban giao toan b tai lidu ké toan cho don vi ké toan nhéan sap nhap, don vi
ké toan sau chuyén ddi. (Chi ban giao nhing tai liéu ké toan con han luu tri, doi
véi cdc tai lidu ké toan da hét thoi han luu trir thi 1am thi tuc tiéu huy theo quy
dinh cta phap luat hién hanh).

b) Tai don vi tiép nhiin don vi gidi thé, bi sdp nhip, bi hop nhit

Pon vi tiép nhan don vi giai thé, bi sap nhap, bi hop nhét tién hanh nhan ban
giao tai chinh, tai san tir don vi giai thé, bi sap nhép, bi hop nhat.

- Nhén ban giao toan b tai liéu ké toan cua don vi giai thé, bi sap nhap, bi
hop nhét.

- Nhéan ban giao toan bd sb liéu ké toan cta don vi giai thé, bi sap nhap, bi
hop nhit.

- Chi tiét mét sb ndi dung nhan ban giao nhu sau:

+ DPdi véi tién mat: Pon vi lap phiéu thu nhan Ban giao toan bd s6 du tién
mit tir don vi giai thé, bi sap nhap.

+ Pbi voi tién giri thanh toan: Pon vi hach toan ting tién guri tvong tng véi
sd tién don vi giai thé, bi sap nhép, bi hop nhét ban giao.

+ Pbi voi TSCD: Pon vi hach toan ting TSCPD diéu chuyén dén.

+ Pdi véi cong no phai thu, phai tra: Pon vi hach toan cong ng phai thu, phai
tra nhan ban giao dé hach toén theo di va tiép tuc thuc hién nghia vu cac khoan cong
nQ phai thu, phai tra.

+ Pbi v6i cac quy cong doan: Pon vi hach toan nhén ban giao cic quy dé
hach toan theo doi.

(Vidu cu thé vé hach todn, ké todn theo phu luc dinh kem).

2. Pbi v6i cong doan co s&

a) Dbi véi cong doan co s& thuc hién hach toéan, ké toan theo Hudng dan s6
22/HD-TLD ngay 29/4/2021 va Hudng dan s6 86/HD-TLD ngay 29/5/2023 cta



Téng Lién doan thi thuc hién nhan ban giao va ban giao nhu ddi véi cong doan cép
trén co s0.

b) Déi v6i cong doan co s& thuc hién hach toan, ké toan theo Huéng dan sb
47/HD-TLP ngay 30/12/2021 ctia Tong Lién doan thi thyuc hién nhu sau:

* Tai cong doan co s¢ gidi thé, bi sdp nhdp, bi hop nhat

- Céng doan co s& quyét toan thu, chi tai chinh dén thoi diém két thiic hoat déng.

- Nop bao cdo quyét toan thu, chi tai chinh, tich Iiiy tai chinh (S6 du cac quy
tién mat, tién gui ngan hang, Kho bac, s6 con phai nop clp trén, sb cip trén con
phai cép) dén thoi didm két thuc hoat dong, con ddu cho céng doan cép trén duge
phan cip quan ly tai chinh céng doan co s (14p bién ban ky nhan cta dai dién bén
giao va bén nhan).

* Tai cong doan co so tié}n nhdn don vi bi sap nhdp, bi hop nhat

Don vi tiép nhan don vi bi sap nhap, bi hop nhét tién hanh nhan ban giao tai
chinh, tai san tir don vi bi sap nhap, bi hop nhit.

- Nhén ban giao toan bd tai liéu ké toan cua don vi bi sap nhap, bi hop nhét.

- Nhén ban giao toan b s liéu ké toan cta don vi bi sap nhap, bi hop nhat.

- Chi tiét mot sd nodi dung nhén ban giao nhu sau:

+ P6i véi tién mat: Pon vi lap phiéu thu nhan Ban giao toan bd s6 du tién
mat tir don vi bi sap nhép, bi hop nhét.

+ P&i v6i tién gt thanh todn: Pon vi ghi ting tién giri twong tng véi s tién
don vi bi sap nhap, bi hop nhat ban giao.

+ Dbi v6i cong no phai thu, phai tra: Pon vi theo dbi cong no phai thu, phai
tra nhan ban giao dé tiép tuc theo ddi va thuc hién nghia vu cac khoan cong ng phai
thu, phai tra.

+ Dbi véi cac quy cong doan: Pon vi nhan ban giao cac quy dé tiép tuc theo doi.

Téng Lién doan Lao dong Viét Nam thong bao dé cac don vi dugc biét va td
chtrc thuc hién./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Thudng truc PCT-TLD (dé b/c);
- Luu VT, TCq,




Céng doan ca,

(di két chuyén doanh thu, chi phi) nhw sau:

DPon vi tinh: Dong

A 8 -
So dw cuoi nam

A A
So TK Tén TK No Co
11116 | Tién thu tir tai chinh cong doan 150.000.000
112116 | Tién giri tai chinh cong doan tai KBNN 900.000.000
112126 | Tién giri tai chinh cong doan tai NH 950.000.000
13882 | Phai thu cap dudi vé tai chinh cong doan 80.000.000
138888 | Phai thu khac 15.000.000
2113 | May moc, thiét bi 200.000.000
Khau hao va hao mon liiy ké tai san cd
2141 L 140.000.000
33812 | Cac khoan chi hd 70.000.000
33881 | Phai tra cip trén vé tai chinh céng doan 20.000.000
33882 | Phai tra cip dudi vé tai chinh cong doan 120.000.000
33883 Pfléi trd noi chua thanh 14p cong doan co 300.000.000
SO
338888 | Phai tra khac 25.000.000
3533 | Quy xa hdi tir thién 45.000.000
4315 | Quy du phong 6n dinh thu nhap 35.000.000
431611 | Quy dau tu bang tién 300.000.000
431612 | Quy dau tr hinh thanh TSCD 60.000.000
43163 | Qu¥ hoat dong thudng xuyén 820.000.000
43164 | Quy dai dién, bao vé ngudi lao dong 400.000.000
Téng 2.315.000.000 | 2.315.000.000
0162 | KPCP con phai thu  DN'Y 550.000.000

* Hach toan, ké toan tai cong doan cip trén truc tiép co sé A

1. Hach todn giam TSCD dé diéu chuyén sang don vi méi
Nog TK 2141: 140.000.000
No TK 431612: 60.000.000




Co6 TK 2113:200.000.000
2. Xdc dinh sé tich liiy TCCP ban giao
No TK 431611: 300.000.000 ap muc 42
Nog TK 43163: 820.000.000 ap muc 42
No TK 43164: 400.000.000 ap muc 42
Co TK 338888: 1.520.000.000
3. Hach toan ban giao cdc khoan phai tra khdc
No TK 4315: 35.000.000
No TK 3533: 45.000.000
Ng TK 33883: 300.000.000
No TK 33882: 120.000.000
No¢ TK 33812: 70.000.000
Co TK 338888: 570.000.000
Hach todn xong s6 dw Cé TK 338888 = 2.115.000.000
4. Ban giao tién mdt
Nog TK 338888/C6 TK 11116: 150.000.000
5. Chuyén khodn ban giao tién giri Kho bac
No TK 338888/Co6 TK 112116: 900.000.000
6. Chuyén khodn ban giao tién giri Ngdn hang
No TK 338888/Co6 TK 112126: 950.000.000
7. Ban giao sé phai thu cho don vi mdi
No TK 338888: 115.000.000
Co TK 13882: 80.000.000
Co6 TK 138888: 15.000.000
Co TK 33881: 20.000.000
8. Ban giao s6 KPCD con phdi thu ciia DN Y
Co TK 0162 (DN Y): 550.000.000
* Hach toan, ké toan tai don vi méi, don vi nhan ban giao
1. Nhén TSCP don vi gidi thé diéu chuyén dén
No TK 2113: 200.000.000
Co TK 2141: 140.000.000
Co6 TK 431612: 60.000.000
2. Phadn dnh 6 tich lily TCCP nhdn ban giao
No¢ TK 138888: 1.520.000.000
Co TK 431611:300.000.000 &p muc 40



Co TK 43163: 820.000.000 ap muc 40
Co6 TK 43164: 400.000.000 ap muc 40
3. Hach todn nhdn ban giao cdc khodn phai tra khdc
No TK 138888: 595.000.000
Co6 TK 4315:35.000.000
Co6 TK 3533: 45.000.000
Co6 TK 33883: 300.000.000
Co6 TK 33882: 120.000.000 &p muc 00
Co6 TK 33812: 70.000.000
Co TK 338888: 25.000.000
Hach todn xong sé dw No TK 138888 = 2.115.000.000
4. Nhdn Ban giao tien mdt
No TK 11116/Co6 TK 138888: 150.000.000
5. Nhdn ban giao bang tién giri
No TK 112116, 112126/Co6 TK 138888: 1.850.000.000
6. Ban giao sé phdi thu cho don vi méi
No TK 13882: 80.000.000
Nog TK 33881: 20.000.000 ap muc 00
No TK 138888: 100.000.000
S6 dw No TK 138888 = 2.115.000.000 — 150.000.000 — 1.850.000.000 —
100.000.000 = 15.000.000 (Bang vdi s6 phai thu khdc ciia Cong doan A).
7. Nhén ban giao sé KPCP con phdi thu 6 DN Y
No TK 0162 (DN Y): 550.000.000
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