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S6: 3199/TLD-TC 
V/v huóng dk cong tác bàn giao va 

hach toán, ké toán trong truOng hcip &m vj 
giài the, sap nhp, hqp nh&t 

Ha N.2i,  ngày 15 tháng 01 nám 2025 

KInh gui: 
- Các Lien doàn Lao dng tinh, thành ph& 
- Các COng doàn ngành TW va tixang duang; 
Cong doàn Tang Cong ty trirc thuOc  Tng Lien doàn. 

Cn ci Quy& djnh s6 2550/QD-TLD ngày 29/4/2021 cüa Doàn Chü tjch 
Tng Lien doàn Lao dung Vit Nam v vic thirc hin ch dk toán hành chInh 
sr nghicp trong cac don v ke toan cong doan; Hucing dan so 22/HD-TLD ngay 
29/4/202 1 cüa Tng Lien doàn Lao dung Vit Nam v vic Thrc hin ch dO k 
toán hành chInh, sir nghip trong cac don vj k toán cong doàn; Huóng dn s6 
86/HD-TLD ngày 29/5/2023 cüa Tng Lien doàn Lao dng Via Nam v vic sira 
di, b6 sung tm thri mOt  s6  nOi  dung cüa Huàng dk s 22/HD-TLD ngày 
29/4/202 1 cua Tong Lien doan Lao dpng Viçt Nam. 

T6ng Lien doàn Lao dng Via Nam huâng dn cong tác bàn giao, tip nhn 
tài chInh, tài san cong ctoàn va phucmg pháp hch toán, k toán d6i vâi các dan vj 
cong doàn khi giái th, sap nhp, hçip nMt nhii sau: 

1. Di vói cong doàn cp trên co' si 

a) Tçddo'n vjgiaith bj sap nit jip, bjhçpnhit 
Don vj giâi th& bj sap th.p, bj hçip nht chuyn giao nguyen trng tài chInh, 

tài san v don vj tip nhn ti thii dim giái th& sap nhp, hçrp tht. Các don vi 
giài th& bj sap nhp, bj hqp tht phái thirc hin cac cong vic sau day: 

- Khóa s k toán, kim kê tài san, d6i chiu cong nçi phâi thu, phâi trâ, 1p 
báo cáo tài chinh dn thñ dim chm düt hoat dung; 

- Bàn giao toàn bO tài san, cong nq phãi thu, phâi trã, 1p biên bàn bàn giao 
và ghi s k toán theo biên bàn bàn giao. D6i vâi don vj giâi th thi bàn giao v 
ca quan cp trén trirc tip quán 1; di vói dan vj sap thp thI bàn giao v don vj 
than sap th.p; dM vri don vj hçip nht thI bàn giao v don vj mâi thành 1p. 

- Chi tit mOt  s  nOi  dung bàn giao thu sau: 
+ D& vOi tin mt: Dan vj 1p phiu chi Bàn giao toàn bO s6 du tin mt tai 

thii dim bàn giao v don vi mâi. 



+ Di vOi tiên giri tiêt kim: Dan vi tt toán các hçTp dng tin gui truàc thai 
dim bàn giao v tài khoãn tin gCri thanh toán. 

+ Di vci tin gi:ri thanh toán: Truóc khi thrc hin dóng tài khoàn, dcm vj 1p 
LTNC chuyn toàn b s tin gri v& dan vj mói. 

+ Di vài tài san cê djnh (TSCD): Dan vj bach  toán giàm TSCD dê diêu chuyên 
sang don vj mói. 

+ Di vri cong no phài thu, phãi trà: Don vi hach  toán bàn giao cong no phài thu, 
phãi Ira v don vi mcii d hach  toán theo dôi và tip tiic thc hin nghia vv 

các khoàn 

cong nç phâi thu, phài trà. 
+ Di véii cac qu5' Cong doàn: Don vi hach  toán bàn giao các qu ye don vj mâi 

d hach toán theo dOi. 
- Bàn giao toàn b tài 1iu k toán cho don vj k toán nhn sap nhp, don vj 

k toán sau chuyn dii. (Chi bàn giao nhftng tài lieu k toán con han  lu'u trü, dOi 
vi cac tài lieu k toán diã ht thai han  km trü thI lam thu t'c tiêu hug' theo quy 
dlnh cüa pháp 1ut hin hành). 

b) Tçvi don v tiê'p nhmn don v giãi th, b1 sap nh(ip, bj hrp nhEt 
Don vj tip nhn dan vj giãi th& bj sap nhp, bj hçp nh,t tiên hành nhân bàn 

giao tài chInh, tài san tr don vj giái th& bj sap nhp, bj hçp nht. 
- Nhn bàn giao toàn b tài lieu k toán cUa don vj giài th& bj sap nhp, bj 

hçp nht. 
- Nhn bàn giao toàn b s 1iu k toán cüa dn vj giài th& bj sap nhp, bj 

hqp nht. 
- Chi tit mit s ni dung nhn bàn giao nhu sau: 
+ Di vâi tin m.t: Dan vj 1p phiu thu nhn Bàn giao toàn b s du tin 

m,t tr don vj giai th& bj sap nhâp. 
+ Di vOi tin giri thanh toán: Don vj bach  toán tang tin gui tuang trng vâi 

s tin dan vj giãi th, hi sap nhâp, bj hap nht bàn giao. 
+ Di vOi TSCD: Dun vj hach  toán tang TSCD diu chuyn den. 
+ Di vi cOng nq phài thu, phài trâ: Dan vj hach  toán cong nv phãi thu, phài 

trà nhn bàn giao d bach  toán theo dOi và tip t'c thirc hin nghia vi các khoãn cong 
nç phài thu, phãi trá. 

+ Di vói cac qu5 cong doàn: Dan vi hach  toán nhn bàn giao các qu dé 
hach toán theo dOi. 

(VI du cu th v hach toán, ice' toán theo phy lyc dlnh kern). 
• A 9 2. Dot vo'i cong doan co' so' 

a) Déi vâi cong doàn co sâ thirc hién bach  toán, k toán theo Huâng dn so 

22/HD-TLD ngày 29/4/202 1 và HuOng dn s 86/HD-TLD ngày 29/5/2023 cüa 



DOAN ciiU TICH 
AN TAI CHINH 

Tng Lien doàn thI thrc hin nhn bàn giao va bàn giao thu di vói cong doàn cp 
trén Ca S&. 

b) Di vci cong doàn ca s& thrc hin hach  toán, k toán theo Huóng dn s 
47/HD-TLD ngày 30/12/202 1 cüa T6ng Lien doàn thI thrc hin nhu sau: 

* Tgi cong doan ca sà giái th bj sap nhip, bj hçxp nht 
- Cong doàn ca sâ quyt toán thu, chi tâi chInh dn thii dim k& thiic hoat dung. 
- Np báo cáo quy& toán thu, chi tài chIth, tIch lüy tài chInh (S6 du cac qu 

tin mt, tin gri ngân hang, Kho bac,  s con phâi np cAp trên, s6 cAp trên cOn 
phai cap) den thai diem ket thuc hoat  dung, con dau cho cong doan cap tren duçrc 

A 9 P 9 P A 9 7 A A 9 P A 9 A A 

phan cap quan ly tai chmh cong doan ca sa (lap  bien ban ky than cua dai  diçn ben 
giao và ben then). 

* Tgi cOng doàn co sà ti4 nhan  dan vj bj sap nháp, bj hc'p nMt 
Dan vj tip nh.n dan vj bi sap nhp, bj hqp nhAt tin hành nhn bàn giao tài 

chInh, tài san tü dan vj bj SaP nhp, bj hçp nhât.
A - Nhan ban giao toan b9 tai hçu ke toan cua dan v bl sap nhp, b hçip that. 

A 9 9 A A P 9 P A A 

- Nhan ban giao toan bQ so hçu ke toan cua dan v bl sap nhp, b1 hçip that. 
- Chi ti& mOt  s  nOi  dung nhn bàn giao thu sau: 
+ Di vài tin mat: Dan vj lap phiu thu than  Bàn giao toãn bO s du tin 

mt ti'r dan vj bj sap nhp, bj hçip thAt. 
+ D& vci tin gii thanh toán: Dan vj ghi tAng tin gui tuang i.'rng vO'i s tin 

dan vi bj sap thp, bj hçip nhAt bàn giao. 
+ Di vói cong nq phâi thu, phãi trà: Dan vi theo dôi cong nçi phâi thu, phâi 

trã nhn bàn giao d tip tic theo dôi và th%rc hin nghTa vi các khoãn cOng nq phài 
thu, phái trá. 

+ D6i vOi các qu5 cong doàn: Dan vj nhn bàn giao các qu5 d tip tiic theo dôi. 
Tng Lien doàn Lao dung Vit Nam thông báo d các dan vj duçc bi& và t 

chirc thrc hin./. 

No'i nhtin: 
- Nhu trén; 
- Thuông tr?c  DCT-TLD (d b/c); 
- Lixu VT, TC,. 



 
PH1J LUC 

oán chi tit cong tác bàn giao và tip nhân tài chInh, 
doàn khi giãi th, sap nhp, hqp nht 

H,rón 
: TRUiaIT 

Cong doàn ca--. :-c tiip c0 sà A có so 1iu 41i thôi diim bàn giao tài chmnh 

(dâ kit chuyn doank thu, chi phi) nhu sau: 
Don vj tInh. Dng 

S6TK TênTK 
s6 dir cu6i näm 

Nq Co 

11116 Tin thu tr tài chInh cong doàn 150.000.000 

112116 Tin g*i tài chInh cong doãn ti KBNN 900.000.000 

112126 Tin gri tài chInh cong cloàn ti NH 950.000.000 

13882 Phãi thu c.p duâi v tài chInh cong doàn 80.000.000 

138888 Phãithukhác 15.000.000 

2113 May mOc, thi&bj 200.000.000 

2141 
h0ao mon liiy k tài san c6 

140.000.000 

33812 CackhoãnchihO 70.000.000 

33881 Phãi trà cp trên v tài chinh cong doAn 20.000.000 

33882 Phãi trã cp duài v tài chInh cong doàn 120.000.000 

33883 
Phãi trã ncri chua thành 1p cong doàn ca 

300.000.000 

338888 Phãitrãkhác 25.000.000 

3533 Quxahitrthin 45.000.000 

4315 Qu dir phOng 6n djnh thu nhp 35.000.000 

431611 Qud1uzbngtin 300.000.000 

431612 Qu5 du tu hInh thành TSCD 60.000.000 

43163 Qu hoat dng thuing xuyen 820.000.000 

43164 Qu dai  din, bão ye nguii lao dng 400.000.000 

T6ng 2.315.000.000 2.315.000.000 

0162 KPCD cOn phài thu i DN Y 550.000.000 

* Hch toán, k toán ti cong tloàn cp trên trrc tip co s& A 

1. Hgch toán giám TSCD dJ diu chuyen sang don vj mái 

No'TK 2141: 140.000.000 

Nq TK 431612: 60.000.000 



Co TK 2113: 200.000.000 

2. Xác dinh sd tIch lüy TCCD bàn giao 

No TK 431611: 300.000.000 áp muc 42 

No TK 43163: 820.000.000 áp muc 42 

No TK 43164: 400.000.000 áp muc 42 

Co TK 338888: 1.520.000.000 

3. Hqch toán bàn giao các khoán phái trá khác 

No TK 4315: 35.000.000 

No TK 3533: 45.000.000 

No TK 33883: 300.000.000 

No TK 33882: 120.000.000 

No TK 33812: 70.000.000 

Co TK 338888: 5 70.000.000 

Hach toánxongsdu'Có TK338888 = 2.115.000.000 

4. Bàn giao tin mçt 

No TK 338888/Co TK 11116: 150.000.000 

5. Chuyn khoán bàn giao tin giri Kho bgc 

No TK 338888/Co TK 112116: 900.000.000 

6. Chuyên khoán bàn giao tién g&i Ngán hang 

No TK 338888/Co TK 112126: 950.000.000 

7. Bàn giao sJ phái thu cho dcrn vl mài 

No TK 338888: 115.000.000 

Co TK 13882: 80.000.000 

Co TK 138888: 15.000.000 

Co TK 33881: 20.000.000 

8. Bàn giao s KPCD con phái thu cia DN Y 

Co TK0162 (DNY): 550.000.000 
* Hach toán, k toán ti do'n v mi, do'n vl nhn bàn giao 

1. Nhçn TSCD dun vj giái th diu chuyn den 

No TK 2113: 200.000.000 

Co TK 2141: 140.000.000 

Co TK 431612: 60.000.000 

2. Phán ánh so' tIch lIy TCCD nhçn bàn giao 

NoTK 138888: 1.520.000.000 

Co TK 431611: 300.000.000 áp muc 40 



Co TK 43163: 820.000.000 áp muc 40 

Co TK 43164: 400.000.000 áp muc 40 

3. Hgch toán nhan  bàn giao các khoán phái Ira khác 

NciTK 138888: 595.000.000 

Co TK 4315: 35.000.000 

Co TK 3533: 45 .000.000 

Co TK 33883: 300.000.000 

Co TK 33882: 120.000.000 áp miic 00 

Co TK 33812: 70.000.000 

Co TK 338888: 25.000.000 

Hqch toán xongsdwNçr TK 138888 = 2.115.000.000 

4. Nhn Bàn giao tin mgt 

NoTK 11116/CóTK 138888: 150.000.000 

5. Nhçn bàn giao bang tin g'ri 

NqTK 112116, 112126/CóTK 138888: 1.850.000.000 

6. Bàn giao sJ phái thu cho do'n vj mái 

NoTK 13882: 80.000.000 

No TK 33881: 20.000.000 áp muc 00 

NoTK 138888: 100.000.000 

Sá du' Ncr TK 138888 = 2.115.000.000 — 150.000.000 — 1.850.000.000 — 

100.000.000 = 15.000.000 (Bcng vói sphái thu khác cia Cong doàn A). 

7. N/ian bàn giao s KPCD cOn phái thu 0' DN V 

Na TK 0162 (DN Y): 550.000.000 
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